Petunjuk Pengunaan Menu Lainnya

Dalam rangka mendukung layanan Ditjen Perbendaharaan yang efektif dan efisien khususnya layanan
pada Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara dan Kanwil Ditjen Perbendaharaan kepada pengguna
(stakeholder/Satker) yaitu layanan pencairan/pelaksanaan anggaran, telah ditambahkan fitur Menu
Lainnya pada Aplikasi SAS 2018.

Fitur pada Menu Lainnya ini terdiri atas beberapa sub menu, yaitu 1). Supplier, 2). Dispensasi, 3). Bank
Garansi, dan 4). Reviu yang ditambakan pada level/modul PPK dan PPSPM. Penambahan menu tersebut
dimaksudkan untuk membantu mempermudah pengguna layanan mitra kerja Kantor Pelayanan Negara
(KPPN) maupun Kanwil Ditjen Perbendaharaan.

Petunjuk dan tatacara penggunaan untuk Menu Lainnya tersebut dapat dilihat pada penjelasan secara
rinci dibawah ini :

A. Modul PPK
Menu Lainnya pada modul PPK terdiri atas sub menu dan sub-sub menu sebagai berikut :
a) Supplier
Sub menu ini digunakan untuk membantu stakeholder/Satker untuk melakukan pengecekan
supplier (khususnya tipe 3, 4 dan 6 terlampir), membuat surat perubahan supplier, merekam
database supplier terlampir dan pengecekan SPP/SPM Gaji/ Bantuan Sosial/Pemerintah/
Daftar Penerima Honorarium/ Perjadin ke rekening langsung/ Tunjangan Kinerja/ pembayaran
langsung ke rekening.
Pada sub menu ini terdiri dari sub-sub menu sebagai berikut :
1) Upload/Download
Sub menu ini digunakan untuk upload seluruh supplier KPPN yang sudah dikompres
dalam file zip dan dipassword. Data tersebut diperoleh dari modul komitmen aplikasi
OMSPAN level KPPN. Untuk keperluan upload/update supplier, stakeholder/Satker agar

menghubungi KPPN setempat.

() Download

Direktory File CAAPLIKASISAS2018\DATASUPPLIER_132.2IP
Link File | http:idjpbn.kemenkeu.go.idfiles/iDATASUPPLIER_132.ZIP

Tgl. Update 13-11-2018

Proses Keluar
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Direktory File : untuk memilih file supplier yang akan diupload, dengan format nama
file DATASUPPLIER XXX.ZIP, XXX= kode KPPN

Link file

: untuk mengunduh/download file jika KPPN menyediakan supplier pada

sebuah link website dan PC/Laptop harus terkoneksi dengan internet

Tgl. Update

: Menunjukan posisi update terakhir supplier

Untuk mendapatkan data yang mutakhir, mintakan data supplier KPPN secara rutin dan

upload ke aplikasi SAS 2018.

2) Perubahan Supplier

Sub menu ini digunakan untuk membuat surat perubahan supplier, jenis perubahan

yang disediakan berupa : 1). Perubahan supplier, 2). Nonaktif Supplier, 3). Merger
Supplier dan 4). Aktifkan suppier (khusus supplier nonaktif yang diaktifkan kembali).

Data supplier yang akan dirubah adalah supplier yang sudah terdaftar pada SPAN dan

yang sudah diupload/download pada aplikasi SAS 2018.

NIP. 196012311981021001

Dadang Purnama, SE, MM

CARI.
[TAHUN NO.ID TANGGAL JENIS NRS SUPPLIER NO. REK NAMA REK ~
M 2018 | 000003 (13-11-2018 2 3824 652481 3_14440 | 054101004131504 | DEBY SINTYA UTAMI
o 2018 | 000002 | 13-11-2018|3 221589 PT. DOCK DAN PERKAPALAN BAHAR| (PERSERO) 010610772051000 |2_14110 | 5120100101006 KSO DKB-KS
M 2018 000001 (13-11-2018|1 11954 412772 3_10110 | 03943595507 DEBY SINTYA UTAMI
B v
REKAM UBAH HAPUS Cetak Keluar
Tombol Rekam dan Ubah surat perubahan supplier, seperti dibawah ini :
1| Perubahan Supplier ~ 1 14-11-2018
KU.102/298/PPK-SES/10/2018
SIMPAN BATAL
119 2
reer 5
520009000990 | BANK NEGARA INDONESIA 520009000990 | BANK NEGARA INDONESIA
0394395307 0394395907
DEBY SINTYA UTAMI DEBY SINTYA UTAMI
DEBY SINTYA UTAMI DEBY SINTYA UTAMI, SE
198612262005022001 198612262005022001
000116558025000 244474524001000

Pejabat Pembuata Komitmen
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Penjelasan alur perekaman data ubah data supplier sebagai berikut :
1. Pilih Jenis Ubah supplier (1= Perubahan Supplier, 2= Nonaktif Supplier, 3= Merger
Supplier dan 4= Aktif Supplier) dan masukan tanggal surat

“ » . . . - )
2. Tekan  tombol sehingga muncul seperti dibawah ini :
—
NAMA SUPPLIER NPWP SIME No. REKENING NAMA REKENING
» 212772 000116558025000 |3_10110 |0394395907 DEBY SINTYA UTAMI
652481 004086641041000 |3_14440 054101004131504 DEBY SINTYA UTAMI
.
deby sin PILIH TUTUP

3. cari nama atau nomor rekening, selanjutnya tekan “Pilih”

4. Lakukan perubahan yang diperlukan, misalkan ubah bank SPAN, nama rekening,
nomor rekening, NIP dan NPWP

5. lika pilih ubah merger supplier, maka harus tekan tombol “...” untuk pilih supplier
kedua
Klik tombol “Simpan” setelah isian ubah data supplier lengkap.
Untuk mencetak, pilih salah satu record, kembudian tekan tombol “Cetak”, laporan
akan di generate dalam bentuk file dokumen dengan ekstensi RTF.

Momor KU.102/298/PPK-SES/10/2018 13-11-2018
Hal Perubahan Data Supplier
Lampiran -1 (satu) berkas

Yth. Kepala KPPN JAKARTA IV
JIIr. H. Juanda Mo 19
JAKARTA

1. Dengan memperhatikan Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor PER-58/PB/2013 tentang
Fengelolaan Data Supplier dan Kontrak Dalam Sistem Anggaran dan Perbendaharaan Negara, dengan ini
Kami mengajukan permohonan perubahan data supplier.

a. MNama Supplier © 412772
b. Momor Register Supplier 11954
2. Substansi perubahan data supplier dimaksud adalah sebagai berikut

Data supplier sebelum perubahan Data supplier setelah perubahan
Mama Bank : BANK NEGARA INDOMESIA Nama Bank :TETAP
MomorRekening : 0394395907 NomorRekening :TETAP
Mama Rekening :DEBY SINTYA UTAMI Nama Rekening :TETAP
Mama Supplier :DEBY SINTYA UTAMI Nama Supplier : DEBY SINTYA UTAMI, SE
MNPWF Supplier :000116558025000 NPWP Supplier 1244474524001000
MIP Supplier :198612262005022001 NIP Supplier :TETAP
Alamat : Alamat

3. Sebagai bahan pertimbangan permintaan dimaksud, berikut kami lampirkan :
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3) Supplier Terlampir (database supplier)
Sub menu ini digunakan untuk merekam data supplier terlampir khususnya tiper
supplier 3, 4 dan 6 yang tidak tersedia pada aplikasi keuangan, misalnya untuk
pembayaran Bantuan Sosial/Pemerintah/ Daftar Penerima Honorarium/ Perjadin ke

rekening langsung/ Tunjangan Kinerja/ pembayaran langsung ke rekening.

Sebelumnya, pembuatan daftar terlampir harus dibuat pada aplikasi excel kemudian di
simpan sebagai file text/txt, lalu dilakukan import pada aplikasi SAS pada saat
pembuatan SPP terlampir.

Untuk merekam data supplier terlampir, operator harus memastikan terlebih dahulu
merekam header/induk supplier pada menu admin aplikasi SAS 2018, selanjutnya akan
dibaca pada form aplikasi seperti dibawah ini :

! Terlampir
Search. Hapus
ISATKER NOURUT TIPE KDPOS NPWP NAMA SUPPLIER RECORD NOMINAL
H414370 0002 03 |10720 |003333598027000  BADAN S.A.R NASIONAL (BASARNAS) 0 0
414370 0003 03 |17136 |059703710407000 |Rakhmat 0 0
414370 0004 03 61219 |472191063603000 Ec. Moch. Hernanto 0 0
414370 0005 03 |28291 |145457891216000 OKTOVERA SYELLY 0 0
414370 0006 03 |99611 |770221638853000 |ZULFIKAR 0 0
414370 0202 03 |10720 |003333598027000 |Zainul Thahar, ST 0 0
414370 0627 06 |10720 |003333598027000 | PARA PEGAWAI PPNPN SATKER 414370 0 0
414370 0628 06 |92713 |769259409808000 |Eko Prasetia 0 0
414370 0629 06 |33254 |769381609315000 Hendrayansyah 0 0
414370 0631 03 |10720 |082748724801000  KUSNADI, 5.508 0 0
414370  |0635 03 |15153 899400436214000 |EKO BHUMI SAHMALAY, S.T. 0 0
—

Pada gambar diatas, tampak header/induk supplier yang telah direkam dengan record
dan nominal nol, itu maksudanya belum ada data supplier yang direkam.

Tombol “Hapus” digunakan untuk menghapus data/record yang ada pada induk supplier
tersebut.

Untuk merekam/melengkapi data supplier, klik salah satu, kemudian klik tab
“Terlampir”, sehingga muncul seperti dibawah ini;

Header Terlampir
Search. FileTX
~
NO_URUT NPWP BANK_SPAN NO_REK NAMA_BANK NAMA_REKENING NOMINAL
000001 787202878004000 |520008000990 |1190005922586 BANK MANDIRI AGUSTINUS TRI SETIAWAN 1.250.000
B v
Rekam Ubah Hapus SPM
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Penggunaan tombol “Rekam”, “Ubah”, dan “Hapus” untuk perekaman, ubah dan hapus
data secara normal sedangkan tombol “SPM” digunakan untuk melakukan import data
supplier yang berasal dari data SPM terlampir sebelumnya yang sudah dilakukan
pembayaran, tujuannya adalah untuk mengurangi tingkat kesalahan input data-data
supplier dan tombol “fileTXT” digunakan untuk melakukan export data supplier ke file
txt yang selanjutnya diimport pada saat pembuatan SPP/SPM terlampir.

Tombol Rekam dan Ubah seperti dibawah ini :

NO-ID 8727 Satker/Type 414370 03
Bank SPAN | 520008000920 BANK MANDIR LT
000001
SandifNama Bank BANK MANDIRI

NPWP
78.720.287.8-004.000

Nomor Rekening | 1150005822586

Nama Rekening | AGUSTINUS TRI SETIAWAN
Kode Lokasi

Nama Penerima AGUSTINUS TRI SETIAWAN SKOM 01 g%

Nominal 1.250.000 NIP  198408132006041004 Kode SWIFT/IBAN
Alamat  JL. ANGKASA BLOK B.15 KAV.2-3 KEMAYORAN JAKARTA PUSAT
Kota/ Provinsi | JAKARTA PUSAT DKI JAKARTA Kode Negara/ KPPN

Kode Pos/ Email/ Telp | 10720 | JAKARTA4.414370@GMAIL.COM 02165701152 013

Simpan Batal

Untuk mempermudah perekaman data supplier yang sudah ada dan terdaftar pada
SPAN, telah disediakan tombol “Supplier”, sehingga muncul pilihan supplier seperti

dibawah ini :

DATA SUPPLIER

[NAMA SUPPLIER NPWP SmE No. REKENING NAMA REKENING Lol
M412772 000116558025000 3_10110 0394395907i DEBY SINTYA UTAMI

552431 004086641041000 3_14440 (054101004131504 DEBY SINTYA UTAMI

v

debysin PILIH TUTUP

*Supaya akurat, silahkan gunakan no. rekening untuk mencari

Ketika supplier dipilih, otomatis semua isian data telah lengkap, namun yang perlu
diperbaharui adalah isian nama bank, nominal dan alamat disesuaikan dengan kondisi
supplier yang diinput.
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Data supplier yang ditampilkan pada gambar diatas, disesuaikan dengan tipe supplier
header, jika tipe supplier header adalah tipe 3, maka yang ditampilkan hanyalah tipe 3
saja atau jika header tipe 6 maka supplier yang ditampilkan juga tipe 6, hal tersebut
dilakukan agar tidak ada pendaftaran supplier yang dobel antara tipe 3 dan tipe 6.

Jika supplier yang diinput adalah benar-benar supplier baru, maka tidak perlu tekan
tombol “Supplier”, langsung saja melengkapi isian data sebagaimana yang telah
disediakan.

Import data supplier dari SPP/SPM Terlampir
Untuk mempercepat dan mempermudah perekaman data supplier terlampir khususnya
dari data yang sudah ada pada data SPM, dapat dilakukan dengan melakukan klik
tombol “SPM”, akan muncul sebagai berikut :

-~

Filih supplier terlampir dari SPP/SPMM -
MO BEM MO _SPR TGS . SPMM Rec PO IS L CEK -~
D02 D01 o02-01-2018 B4 24656 814 8B8B9 :l
D02 OO0 2 02-01-2018 278 1. 171 103 350 :l
o002 OO 003 02-01-2018 & 2a 772 7a8| []
D02 OO0 5. 15-01-2018 83 245 779 668 :l
D02 OO0 6 15-01-2018 281 1.188.250.390| [ ]
o022 o013 25-01-2018 =3 29 029 022 :l
o002 O0=S9 oB8-02-2018 24 249 1982 251 []
OO 2 D33 20-02-2018 281 1.191 814 886

] OOO2 o061 20-02-2018 3 21.063.336' e I
D02 OO071 26-02-2018 10 32.927.322 -

Froses TuTtup

Klik salah satu SPP/SPM terlampir yang pernah dilakukan pembayaran, kemudian
“Proses”, maka data akan disimpan pada header supplier tersebut. Data yang sudah ada
akan ditimpa/dihapus.

Selanjutnya adalah melakukan perubahan data seperlunya, misalnya merubah nominal
terima permbayaran.

Export data supplier ke file txt untuk pembuatan SPP/SPM Terlampir

Untuk keperluan pembuatan SPP/SPM terlampir, operator dpata melakukan export data
ke file txt dari data supplier yang telah direkam.

Pada tab “Terlampir”, ketika diklik pada salah satu header supplier dan mempunyai
record data, silahkan klik tombol “fileTXT”, sehingga muncul pesan seperti dibawah ini :
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Info

Copy ke file TXT berhasil..
File : CVAPLIKASISAS2018\supplier_4143700002_03 bt
Folder: C\VAPLIKASISAS2018)

4) Validasi SPP/SPM Lampiran

Sub menu digunakan untuk melakukan validasi SPP/SPM terlampir yaitu dengan cara
membandingkan data supplier pada SPP/SPM dengan data supplier KPPN/SPAN yang
telah diupload pada aplikasi SAS 2018.
Maksud dan tujuan dari validasi ini adalah untuk mengetahui apakah ada data yang
berbeda, jika ditemukan perbedaan, lakukan perubahan dengan menyamakan dengan
data KPPN atau jika data KPPN yang perlu diperbaiki, maka harus membuat surat

perubahan supplier, sehingga mengurangi tingkat penolakan SPP/SPM terlampir.

MEMBADINGKAN DATA SUPPLIER
Search. (@) SPM TERLAMPIR () DATA SUPPLIER Satker/No. SPM 414370 00001 Tayang
MO_URUT SATKER BANK_SPAN NO_REK NAMA_BANK NAMA_REKENING INAL PILIH]
000001 414370 520008000990 (1190005739311 PT. BANK MANDIRI (Persero)| SUKIRNO 2 3.081.100 4
000002 414370 520008000990 (1190005739329 PT. BANK MANDIRI (Persero)| SUPAR KUSWANDI 3.044.000
000003 414370 520008000990 (1190005745847 PT. BANK MANDIRI (Persero)| HARIS GANDI KRISNADI 3.288.600| [
000004 414370 520008000990 (1190005739345 PT. BANK MANDIRI (Persero)| TEGUH PRIBADI 3.429.200
000005 414370 520008000990 1190005743149 PT. BANK MANDIRI (Persero)|KIKI KRISTIONO WISNEKI! 3.011.100
000006 414370 520008000990 (1330012399929 PT. BANK MANDIRI (Persero)| ABDUL MANAN 2.743.500
000007 414370 520008000990 1190005739899 PT. BANK MANDIRI (Persero)| FAHYUNI 2.412.900
000008 414370 520008000990 (1130006197663 PT. BANK MANDIRI (Persero)| WAHYU GUNAWAN 2.817.600
000009 414370 520008000990 |1190005739501 PT. BANK MANDIRI (Perserc) MARTUA PANDAPOTAN PANJAI 3.037.700
000010 414370 520008000990 (9000016796360 PT. BANK MANDIRI (Persero)|SRI SEPTIANI LESMONO 2.784.800
000011 414370 520008000990 (1190005741341 PT. BANK MANDIRI (Persero) ANDREAS JOKO PRASETYO 2.933.300
000012 414370 520008000990 |1190005742455 PT. BANK MANDIRI (Persero)| ANDIKA 3.169.700| [
000013 414370 520008000990 |1650006070800 PT. BANK MANDIRI (Persero) WAWAN WAHYU NUGRAHANT( 2.671.700
000014 414370 520008000990 1190005742489 PT. BANK MANDIRI (Persero)| ROSITA SAMPE ALLODATU 2.575.500
000015 414370 520008000990 (1190006028110 PT. BANK MANDIRI (Persero)| FERI NIVIA WIDJAYA 2.760.800
a 000016 414370 520008000990 |1190005740665 PT. BANK MANDIRI (Persero)| FERI SATRIADI 2.880.700
414370 520008000990 1190006826109 PT. BANK MANDIRI (Persero)| UJANG AKBAR ARIFIN 2.282.600
414370 520002000000 11350001216041 PT. BANK MANDIRI [Parsero) AGLIS SLIPRIVANTO 2.282.600 v
i Ubah Tutup
Berikut penjelasan penggunaan validasi supplier terlampir sebagai berikut :
1. Operator memilih opsi SPM terlampir
2. Input kode satker dan nomor SPM yang akan divalidasi
3. Klik tomol tayang sehingga muncul data SPP/SPM terlampir
4. Pilih/ceklis semua data supplier
5. Klik tombol validasi, sehingga muncul seperti dibawabh ini :
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TAYAMNG :

(@)
L
-
- Tayang
Tutup
Ubah
Pilihan :
Semua = untuk menayangkan semua (yang sama atau beda)
Site = untuk menyangkan data per site
Update = untuk menayangkan data dan kemudian melakuakan update supplier
secara masal terhadap data beda (data SPP/SPM ditimpa dengan data
KPPN/SPAN)
Beda = hanya menayangkan data beda

Selanjutnya klik tombol tayang dan hasilnya seperti dibawah ini :

o

oW

. KODE NPWP

KODE BAMK SPAN
MANMA BANK SPAN
KODE MATA UANG
KODE IBAN

E. KODESWIFT

S, NAMA PENERIMA
. NAMA REKENING
. HOMOR REKENING
. NPWP SUPPLIER

. NIP PEGAWAI

. KODE NRS

L ALAMAT

52000B000520
BANK MANDIRI
IDR

EDI DARSONO

EDI DARSONO
1120002512862
D03333528027000
198612252010121003

520008000520
BANK MANDIRI
IDR

EDI DARSONO

EDI DARSONO
1120002512862
158612252010121003
3ETE

SPM: 00001 DATA SPM DATA SPAN STATUS
1. KODE SITE 3_1o110 3_10720
2. NAMA SUPPLIER 414370 414370

D

Gambar diatas menunjukan tidak ada perbedaan data, semua data sama

SPM: 00001 DATA SPM DATA SPAN STATUS
1. KODE SITE 3_10110 3_10720

2. NAMA SUPPLIER 414370 414370

3. KODE NPWP 003333598027000 003333598027000

4. KODE BANK SPAN 520008000990 520008000950

5. NAMA BANK SPAN BANK MANDIRI BANK MANDIRI

6. KODE MATA UANG IDR IDR

7. KODE IBAN

8. KODE SWIFT

9. NAMA PENERIMA SUKIRNO, SE SUKIRNO BEDA
10. NAMA REKENING SUKIRNO SUKIRNO

11. NOMOR REKENING 1190005739311 1190005739311

12. NPWP SUPPLIER 671281505017000 671281905017000

13. NIP PEGAWAI 196204181890031003 186204181990031003

14. KODE NRS 3878

15. ALAMAT JAKARTA

Gambar diatas menunjukan ada perbedaan data nama penerima/pegawai
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SPM: 00001 DATA SPM DATA SPAN STATUS
1. KODESSITE 3_43167 77 BEDA

2. NAMA SUPPLIER 414370 2?2? BEDA

3. KODE NPWP 003333598027000 2?2? BEDA

4. KODE BANK SPAN 520008000990 77 BEDA
5.NAMA BANK SPAN  BANK MANDIRI ?2? BEDA
6.KODEMATA UANG  IDR ?2? BEDA

7. KODE IBAN 2?2? BEDA

8. KODE SWIFT 22 BEDA

9. NAMA PENERIMA FATHI RAHMA SUSIANTO, A.MD. 222 BEDA

10. NAMA REKENING FATHI RAHMA SUSIANTO 72 BEDA

11. NOMOR REKENING ~ 900000942418698 72 BEDA

12. NPWP SUPPLIER 003333598027000 ?? BEDA

13. NIP PEGAWAI 199512032015032001 72 BEDA

14. KODE NRS 2?22

15. ALAMAT JAKARTA @

Gambar diatas menunjukan jika rekening supplier tersebut tidak terdaftar pada
KPPN setempat (rekening baru), tetapi dimungkinkan juga pada KPPN lain sudah
terdaftar. Solusinya tetap lanjutkan pengajuan ke KPPN, untuk memastikan tidak
ada perbedaan data, agar melakukan cek supplier pada aplikasi OMSPAN.

Jika ditemukan terdapat perbedaan data pada poin pembanding header (poin 1-3),
dapat diabaikan, karena pada saat pendaftaran supplier, supplier tersebut akan
didaftarkan juga pada supplier header SPP/SPM tersebut.

Jika melakukan ubah data supplier melalui sub menu ini, pastikan agar mencetak
ulang SPM dan transfer ADK ulang sebelum diajukan ke KPPN, karena akan merubah
barcode SPM.

b) Dispensasi
Sub menu ini digunakan untuk membantu stakeholder/Satker untuk membuat surat
permohonan dispensasi pendaftaran kartu pengawasan Kontrak ke KPPN mitra kerja setempat,
untuk kontrak-kontrak yang terlambat diajukan pendaftarannya ke KPPN 5 hari kerja sejak
kontrak ditandatangani oleh pejabat yang berwenang sesuai peraturan yang berlaku.
Pada sub menu ini terdiri dari sub-sub menu sebagai berikut :
1) Setting Nomor
Untuk menjaga konsistensi penomoran, sebaiknya biarkan agar aplikasi setting nomor
secara otomatis, tidak perlu diubah.
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Satker : 414370 PP¥:| 04
1. Dispensasi SPM 100012
2. Dispensasi Kontrak 200006
3. Dispensasi Renkas 300018
Cek

Simpan

akhir+1)

Jika sebelumnya telah menggunakan aplikasi ASKON, silahkan masukan nomor aktif (nomor

Untuk setting nomor, klik tombol “Cek” kemudian tekan tombol “Simpan”. Setting
nomor dispensasi kontrak adalah dibuat per PPK, jadi jika login ke level PPK dengan PPK

yang berbeda, maka harus setting nomor ulang.

2) Pendaftaran Kontrak

Digunakan untuk membuat surat permohonan dispensasi kontrak yang ditujukan ke
Kepala KPPN setempat. Surat permohonan yang dibuat pada aplikasi ini akan di
generate kedalam file dokumen dengan ekstensi RTF, yang dapat

langsung atau dari aplikasi.

Contoh perekaman dispensasi kontrak sebagaimana berikut ini :

diubah secara

@ DATA DISPENSASI KONTRAK
~ ~
[TA NOMOR SATKER NO. SURAT TANGGAL  NILAI ary NO. SPM/KONTRAK TANGGAL NILAI

p{2018 | 200005 | 414370 ‘O1/K‘.".’/PPK/O3401|‘I 1/20| 13-11-2018 104.755.549.976 11‘ »{ 04/PPK-04/SPK/V/DSP-2018 15-05-2018 138.520.800

11/PPK-04/PER)/V/DSP-2018 08-05-2018 3.360.758.610

07/PPK-04/PERJ/V/SAR-2018 11-05-2018 19.856.716.000

18/PPK-04/PERJ/111/SAR-2018 13-03-2018 3.718.000.000

05/PPK-04/PERJ/11/SAR-2018 26-02-2018 5.911.262.500

12/PPK-D4/PERIJ/III/SAR-2018 07-03-2018 44 977.091.500

03/PPK-D4/PERJ/111/DSP-2018 27-03-2018 2.940.052.500

02/PPK-04/SPK/111/SAR-2018 14-03-2018 148.579.750

09/PPK-D4/PERJ/I1I/SAR-2018 06-03-2018 1.047.723.006

07/PPK-04/PERJ/IV/DSP-2018 16-04-2018 2.903.826.310

03/PPK-D4/PERJ/11/SAR-2018 21-02-2018 19.753.019.000
B v I v

Rekam Ubah Hapus Cetak Keluar

Klik tombol “Rekam” untuk membuat surat permohonan dispensasi kontrak, sehingga

muncul menu sebagai berikut ;
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SURAT NO.© | KU.01/KW/PPK/03-01.A/11/2018 TANGGAL: 13-11-2018

PEIABAT:  NIP.196609241952031001 | | ALASAN - Berkas terlambat disampaikan ke PPK dari pihak penyedia
Kurnia Dody, SE, MM

KUASA PENGGUNA ANGGARAN

NO.KONTRAK TGL.KNTRK  NILAI KONTRAK TG.SELESAI URAIAN KONTRAK PIL &
03/PPK-04/PERI/111/DSP-2018 Perbaikan Komponen Pesawat Helikopter BO-105 dan Instala
B 01/PPK-04/SPK/1V/DSP-2018 197.631.775 Pekerjaan Pengadaan Consumable Triwulan | Untuk Pemelih!
| 02/PPK-04/5PK/111/SAR-2018 148.579.750 [ TR Pekerjaan Pengadaan Kantong Mayat Kantor Pusat Badan Nat
| 05/PPK-04/PERI/IV/DSP-2018 627.455.500 Pekerjaan Overhaul Accecories Engine Untuk Pemeliharaan P
7 04/PPK-04/PER/111/DSP-2018 27-03-2018 2.200.624.000 gEirlt: 3 Pekerjaan Troubleshooting Helikopter No.Reg HR-1524 & Win
| 06/PPK-04/PERJ/1V/DSP-2018 1.994.921.500 ISR Pekerjaan Pengadaan Flywaykit untuk Helikopter AW 138
2| 09/PPK-04/PERJ/111/SAR-2018 1.047.723.006 ERVINER Pekerjaan Pengadaan Motor Trail
3 04/PPK-04/SPK/V/DSP-2018 15-05-2018 138.520.800 EERElnt:l Pekerjaan Pengadaan Perlengkapan Rescuer Untuk Siaga Res []
| 07/ppK-04/PERY/1V/DSP-2018 2.903.826.310 [FERVETILY Pekerjaan Troubleshooting dan Inspection Pesawat Helikopt []
| 03/PPK-04/PERJ/11/SAR-2018 19.753.019.000 ELEVEEIAER Pekeriaan Pengadaan Modul Avionic for Helikopter O
B 06/PPK-04/PER)/11/SAR-2018 26-02-2018 Pekerjaan Pengadaan Exavator Truck Carrier O
B 10/PPK-04/PERJ/111/SAR-2018 06-03-2018 Pekerjaan Pengadaan Double Stabilizer Boat [}

Pek e Car Type Il Badan Nasional Per [ ] |V

aan Pengadaan Res:

05/PPK-04/PERJ/11/SAR-2018 =

Simpan Tutup

Alur perekaman : Input nomor dan tanggal surat, pilih pejabat penandatangan, isi alasan
keterlambatan pengajuan karwas kontrak dan ceklis/pilih kontak-kontrak yang akan
dimintakan dispensasi pendaftarannya, selanjutnya klik tombol “Simpan”.

Jika sudah disimpan, silahkan plih record kemudian klik tombol “Cetak”, sehingga
hasilnya seperti dibawah ini;

GANTI KOP SURAT |

T PSP R D S .
Mamar VAPFKAO3-0111/2018 Joarta Pusat. 13 Nawerniber 2012
Lasmnpiran { ) Evesr ooy

Desitied :Perrnaburesn Dizpersasi Pengejusn Korsak

YL Kegpuaday KPPN JAKARTA N
J e HL Jusnda No 19
JAKARTA

Sefwinngan dengan Surat Mereri Keuangan Na
Anggeran Hemestorian Megarafemboga Tafn
sefeygiman reincan ditas i

SETAMKOS2018 Fad Langkair langke  Srategis Pelaosreen
ggeran 2018, kami mengeuan deperms pengau korak

Ma. | Momar Kok Tl Kaormrai Mizs Karmak
1 G3PPK. 0APL: 21-a2-2018 19.753.019.000
2 | arePR-0a 16-02-2018 2803828310
3 | comer oo 06 032018 1.047.723.008
4 | 02PPK OASPRAINSAR-2018 14032018 148579 750
5 | 03PPK OAPERMIDSH-2018 27-03-2018 2940052 500
) 12 PP OAPD O7-03-2018 44 577.091.500
7 | osePw-oa 26022018 54811262500
a 1APPK 0APE! SAR-2018 13-03-2018 31718000000
a9 O7PPE- OAPERAMISAR - 2018 11-05-2018
10 | 11/PPK 04 DS & 05 2018
11| GAPPR 04 SPRAIDSP- 2018 15-05-2018

JUMLAH

Weserlarmbenon pengajuan e doy chea korrak seretu dikarensiorn - Borkers serlamben dssmpmikan ke PPE

Suren Persetjusn Dispermses dirmaksad deen dikicriombn
grmail com

Sefarjutrya, dimahon agar kirarmya Solios
rmendsfuiu medal email - jalcrtsd 41837

Dresnibiarn perrnahonan i kami sampekern, ates perfafan dan kerjesamarnya, ki ucapirn Serirma kst

KUASA PENGGUNA ANGGEARAN

Anchan Sarry, SE, MM
NIP. 19660924193203 100 1
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GANTI KOP SURAT |

Nl e kst an | SOOT LR g, Copy ke falder | AplkauiaALIoLE

SURAT PERNYATAAN
NOMOR ©  0VKWPPKAS-0111/2018

Yang bertandatangan  diteraah ini

Nama Aocdian Sorry, S

NP 19660924 1992031 001
Satusn Kewja :BADAN SAR NASIONAL (BASARNAS) 414370)
Badan SAR Nasional

KemnerderianLembaga - BADAN SAR NASIONAL

Mermyatabon dengan sesungguivnya bafraa

Mernyatslon dengan sesungguirya bafraa keterlambatan pencdafioran Dests Konrak Ke KPPN disettion
Resackson mendess yaity Beriors terlamben disampaikan ke PPK.

Sedarjutrtya, kami akan berussfoy ager Sdak mengulangl fagl keterlambetan ates penchfioran
Rarirak-kontrak. beriloutya, sesusl dengan ketertuan yang berlako.

Drernikian surat perryataan ini dibuen dengan seberermya, apebila dikemodian feri sermyata surat
pewrTTyatar e Scak Doy, Saya Dersadia dikssroRon R Seous peraRran perundang-undang an.

Jatarta Pusat, 13 Nowenber 2018
KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Mastexrasi G000

Arxdian Sorry, SE, MM
NIP. 1986024199203 1001

Pada saat cetak surat, akan muncul dua surat yang harus dicetak, yaitu surat
permohonan (dengan barcode) dan surat pernyataan (bermaterai). Untuk mendapatkan
surat yang baik dan rapi, operator agar melakukan perubahan data terutama dalam hal
posisi dan paragraph kalimat, silhkan drag atau klik dan geser cursor untuk
menyesuaikan posisi dan untuk meratakan/justify kalimat, silahkan klik lambang

.
[

s = Justify (CTRL+J) pada keyboard laptop/PC.

Selanjutnya, setelah selesai cetak ke dokumen, akan muncul pesan seperti dibawah ini :

ADEK di Folder : CHAPLIKASISAS201 8 \vdispensasih

| Mama File :
CHAPLIKASISAS201 8 \dispensasin20184143702200005_14-11-201
8.json

ADK
Permohonan dispensasi telah dibentuk pada folder C:\AplikasiSAS2018\dispensasi\
dengan ektensi json, seperti dibawah ini :

MName Date modified Type Size

] 414370 _200005_Surat_kontrak_sptjm.Rtf Rich Text Format 28 KB
B 414370 200005_Surat_kontrak.Rtf Rich Text Format 63 KB
LT 20184143702200005_14-11-2018.json ISOMN File 16 KB
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ADK tersebut harus dibawa ke KPPN bersamaandengan pengajuan surat dispensasi.

Format ADK dispensasi kontrak adalah :
AAAAbbbbbbCxxxxxx_DD-MM-YYYY.json

AAAA =tahun

bbbbbb = kode satker

C = jenis dispensasi (1= SPM, 2= Kontrak, 3= Renkas)
XXXXXXX = nomor ID pembuatan surat

DD-MM-YYYY =tanggal

Menu Lainnya (PPK-PPSPM) - Aplikasi SAS 2020
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c) Bank Garansi

Sub menu ini digunakan untuk membantu stakeholder/Satker untuk membuat konsep Bank
Garansi langsung dari aplikasi, dengan tujuan agar tidak terjadi salah pengetikan data-data
kontrak dan formatnya tersebut telah distandarkan, sehingga mengurangi tingkat penolakan
dan memudahkan KPPN dalam melakukan pemeriksaan dan administrasi dokumen.

Selain konsep Bank Garansi, jika Bank Garansi asli telah terbit dari bank yang ditunjuk, maka
secara otomatis stakeholder/Satker dapat membuat konsep Surat Perjanjian Pembayaran, Surat
Kuasa, Surat Keabsahan Jaminan Bank dan Surat Pernyataan Kesanggupan (Format dan isian
pada Bank Garansi dapat berubah mengikuti peraturan khusus akhir tahun anggaran).

Berikut alur pembuatan konsep bank garansi dan pembuatan surat lainnya :

Input :

l - Alamat - No. Kontrak/Tgl.
- Nama Direktur - Termin Kontrak
- Jabatan - Nilai Garansi
- PPK - Masa Berlaku
- KPA
Bank Penjamin

- Pejabat Bank
- Pejabat KPPN

Konsep BG
A

Output :

1

1

BG Asli i
Surat kuasa/Tgl : BANK

1

1

1

Surat Perjajian PENJAMIN

Surat Keabsahan SAS 2019 | i
 curat +“— <—E—l BG Asli

Kesanggupan :

No. BG/Tgl

Pada sub menu ini terdiri dari sub-sub menu sebagai berikut :
1) Supplier Garansi

Sub menu digunakan untuk merekam data supplier bank garansi, yang memuat data
pokok nama supplier, alamat, nama pemilik/direktur/jabatan, PPK, nomor SK, KPA, bank
penjamin, dan pejabat KPPN.

Berikut penjelsasan mengenai perekaman data supplier bank garansi :
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e
RUH SUPPLIER GARANSI BANK

CARI..
SATKER MO, NAMAREKANAN SUPPLER NAMA PPK
414370 0047  [PT. JALA LINTAS MEDI | KRIS BUDIANTORO
REKAM UBAH HAPUS
&)

Ketika klik tombol “Rekam”, akan muncul form input data sebagai berikut :

T U P LI CATCATCT DA
DATA SUPPLIER DATA SATKER
KODE 0297 KODE 022 | 04
NAMASUPPLIER  [PT. SUWONDO SANDIKA NAMASATKER  PENINGKATAN KESELAMATAN LALU
LINTAS ANGKUTAN LAUT PUSAT
ALM. SUPPLIER JI. Bangka | No. 11 B Rt. 001/001 Kel. Pela
Mampang ALAMAT SATKER  )1. Medan Merdeka Barat No. 08 Gedung
KOTA Jakarta Selatan Karya Lt.14 Ditlala
KOTA Jakarta Pusat
NAMADIREKTUR | ATIKA MAWAR
JABATAN DIREKTUR DATA PENJAMIN
NAMABANK SPAN | 520002000990 |+ | BANK RAKYAT INDONE:
NIPINRP PPK NIP. 510431 v NAMABANK BANK BRI KC VETERAN
NAMAPPK HANAFI, 5.505.,M.51 ALAMAT BANK JI. Veteran No. 5
JABATAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN KOTA Jakarta Pusat
NOMOR SK 01/5K/01/2019 NAMADIREKTUR  DIDIK SUMARDI, SE,MM
TGL. SKIDARI 01-01-2019 | KUASA PENGGUNA ANGGARAN JABATAN KEPALA CABANG
NIP KPA NIP. 939232929 v PANITERA Pengadilan Negeri Jakarta Pusat
KPA Panitera: 1. Pengadilan Negeri, 2. Pengadilan
Agama; 3. Mahkamah Syariah
PEJABAT KPPN Contoh Isi: Pengadiian Agama Jakarta Pusat
NIP KAKPPN 197105101989121002 JABATAN KEPALA KPPN JAKARTA IV
NAMAKAKPPN FAUZI SYAMSURI MAMAKPPN IAKARTA IV
UPDATE | BATAL

Untuk memilih data supplier, klik tombol “...”, sehingga muncul data pilih supplier
sebagai berikut :
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SATKER MNO. MAMA SUPPLIER -~
»l212370 0050 |PTM-MDR-PMS3/JKI/PR
" |41a370 ooss |PT. Finek Utama
414370 0100 |PT. Madani Antar Sejahtera
_|412370 0118 |PT. Metro Sinar Farindo
" |414370 0128 | PT. Karimun Anugrah Sejati
T |e12=7v0 0188 |PT. INDO SHIPTEK MAMNAJEMEN
_|e12=27v0 0120 |PT. Samudra Jasa Utama Indonesia
B 414370 oZ04 PT. KLARY A ANMAL RERLA
" |=14370 0337 |PT. SOG INDOMESLA
__|414370 0357 |[PT. TUNAS MUSA RAYA
" |s14=270 0395 | PT. CIPT.A ABADI SEAWVAN
" |e12=27v0 0410 |PT. ARAFA wURISMA NUSANTARS
B 414370 o451 PT LUXURY MAHATUNGGAL INDOMNESLA
_|=12270 0475 |PT. UNGGUL POWERINDO PERSADA
_|=14370 0452 |PT. PALINDO MARINE
" |e12=270 0457 |PT. INFINMY GLOBAL MANDIRI
" |s14370 0502 |PT. METROLINDO UNGGUL PERSADWMA
" |414370 0S50S |PT. RAGUMNA SAKTI MULLS -
o a——o e TP TR TR T T T
CARI.. LANIUT

Data supplier yang ditampikan adalah data supplier yang mempunya kontrak dengan
tanggal selesai kontrak mulai tanggal 1 Desember, dibawah itu tidak ditampilkan, hal
tersebut agar data supplier yang muncul tidak banyak.

Klik salah satu supplier,dan klik tombol “LANJUT”.

Lengkapi semua isian data mulai dari nama direktur, jabatan, nama dan NIP PPK, No.
SK/tanggal, KPA, nama bank penjamin, alamat, kota, nama pejabat bank, kode Bank
SPAN, khusus Panitera, adalah pengadilan sekota dengan lokasi Satker, diisi lengkap
dengan nama panitera pengadilan dan kotanya misal: Pengadilan Negeri Jakarta Pusat,
Pengadilan Agama Tanjung Selor atau Mahkamah Syariah Banda Aceh dan terakhir
adalah input NIP dan nama kepala KPPN setempat dan nama KPPN cukup dengan nama
kotanya saja.

2) Konsep Data Garansi
Dalam pembuatan bank garansi dan surat lainnya melalui 2 proses tahapan, yaitu :
a). Pembuatan konsep bank garansi
b). Data Final, yaitu Input Nomor bank garansi asli dari bank dan pembuatan surat
lainnya (dari konsep)

Berikut penjelasan pembuatan konsep bank garansi dan surat lainnya :

Pembuatan Konsep Bank Garansi untuk diajukan ke pihak ke-3 dan bank
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SATKER ID-KON NO. KONTRAK NAMAREKANAN

NIL. KONTRAK NO. GARANSI

NILAI GARANSI TANGGAL NAMABANK

CARL.
[ra
»{2018 414370 040023
REKAM UBAH

03/F20110/2018-5 PTM-MDR-PMS3/JKT/PR

HAPUS

4.000.000.000

476.638.448 - -

CETAK

BANK MANDIRI KC KEM

Keluar

Untuk merekam konsep bank garansi, klik tombol “REKAM”, sehingga muncul input data

seperti dibawah ini :
1.
tombol lanjutkan

T

RUH KONSEP GARANSI BANK

Klik tombol “..Pilih..”, akan muncul pihan kontrak seperti pada poin 6, pilih dan klik

A. DATA KONTRAK C. BANK PENJAMIN
ID KONTRAK NAMABANK BANK MANDIRI KC ANGKASA 2
NO. KNTRK/TGL. ALAMAT BANK JI. Angkasa No. 4, Kemayoran
NO. ADDENTGL. NAMAKOTA Jakarta Pusat
UR. KONTRAK BERLAKUMULAI 11112019  SIDTGL. 31-12-2019
A JUMLAH GARANSI 430,150,000
NIL. KONTRAK 850,30 ADD KE.
E. PEJABAT SATKER
TGL. MULAI -03-2019 AKH 31-12-2019
15 1! TGL. IR 1-1. 1 NIPINRP R
NIL. TERMIN 430,150,000 B
&= NAMA KRIS BUDIANTORO
B. SUPPLIER JABATAN PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
KODE SUPPLIER 0047 F. PEJABAT BANK
PT.JALA LINTAS MEDIA
NAMASUPPLIER NAMA CICI SUMIAT
No.REKENING 1573011511 JABATAN DIREKTUR
NAMAREKENING 7 1512 Lintas Media
IR StalfinasiMeia G. PANITERA PENGADILAN
MNAMABANK BANK MANDIRI KC ANGKASA
NAMAPENGADILAN | \zhkamah Syar @ Aceh
SIMPAN BATAL
rrw— PSP S————— 6
Saco=s = [FrraaCR FrASSARTIER ise ==~
caco=5 S [ Frraracr-rras =osses o5
caco=s = [Frra o FrasSATRT, =oo.0o0.o00
cacozs = [FPrrmoR PrSSART /PR =oo0. oo0 ooo
cacozs & [ PrraroR-PrasSART/AR Soo oo ooo
[rT—FF] F [ FPrrarioR-Prass/aRTrER =oo.coo.co0
OROO23 = PTRM-PMDODR-PMSS/IKT/PR SO0 . OO0 . OO0
Saco=3 B coo.coo.coo
sjosco=5 ic Z-e.ese.248
cacoza 1l FT ARAEA YURIShAA MUSANTARS Z ass.-7>.000
cacozs = [ Fr FPALINGG MaRinE To o= o085 350
caco=s S| FPT FPALINGO rMaRiNE i-c=cess.s3e
ceco=s =[Fr. FALINGO maRIME io.c==.oes.as0
cacozs = [T FPALINDO MARIME s o>7 266 caa
cacoze 3 [ PT Sermudre dm== Urame indone=is ice o> =00
Saco =|Fr ssmudred=== Uram= indone=i= ===.ossc.ooo
cacoze SlFr samudrade-s Utama indone=is S=a =sec=co
cacoza 3 [Pr manva ArasL RERA ice s-o.coo
cecozo = [FPr ranva AraAaL RERA ==3315=occ0
OROO2 S = PT. KARYAS ARMAL RERK.S, A FTSE OO0 St
AR LAl um

Data yang ditampilkan adalah hanya data kontrak yang selesai pekerjaanya mulai
01-12-2020 s/d 31-12-2020 dan belum ada realisasi/SPP/SPMnya.
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2. lIsian bank penjamin otomatis akan terbaca saat perekaman supplier bank garansi,
jadi tidak perlu dilakukan perubahan, kecuali terdapat salah input, maka perubahan
dilakukan pada menu supplier garansi.

3. Masukan tanggal mulai berlakunya tanggal bank garansi, sedangkan tanggal akhir
berlaku bank garansi otomatis sama dengan tanggal selesai kontrak.

4. Tampilan pejabat satker, pejabat bank dan panitera/pengadilan sebagai bahan
informasi bagi operator perakam data sebelum konsep bank garansi dibuat.

5. Klik tombol “SIMPAN’.

6. Pada jendel aplikasi bank garansi, klik record dan tekan tombol “CETAK”, seperti

dibawah ini :
JAMINAN BANK (BANK GARANSI)
Nomor :
Yang bertanda tangan dibawah ini..
Nama - JAJANG SUHENDI, SE, MM
Jabatan KEPALA CABANG
Bertindak untuk dan atas nama.;
Bank - BANK MANDIRI KC KEMAYORAN
Berkedudukan di - Jakarta Pusat
Alamat JI. Angkasa No. 10

Yang selanjutnya disebut "PENJAMIN",

bengan ini. menyatakan akan membayar sejumlah uang dengan merujuk Pasal 1832 Kitab Undang-undang
sHukum Perdata dimana PENJAMIN melepaskan hak utamanya yang terdapat] dalam Pasal 1831 Kitabm
undang:Undang Hukum Perdata. kepada _ i

>
u L ]

Nama HANAFI, S.808. M.S)
Berkedudukan i - Jakarta Pusat
Alamat -BADAN S.A R NASIOMAL (BASARNAS)

JI. Angkasa Blok B.15 Kav.2-3 Kemayoran Jakarta Pusat
Yang selanjutnya disebut "PEMEGANG JAMINAN",

Delapan Ribu Empat Ratus Empat Puluh Delapan Rupiah), atas dasar tuntutan/klaim yang diajukan secara tertulis
dalam jangka wakiy pengajuan tuntutan/klaim yang ditetapkan dalam Jaminan Bank ini apabila :

Nama - PTM-MDR-PMS3/JKT/PR

[KONSEP

Untuk keperluan pemberian Jaminan Bank ini beserta akibat yang timbul daripadanya, Bank memilih domisili yang
umum dan tetap pada Kantor Panitera Mahkamah Syariah Banda Aceh.

Mengetahui, Jakarta Pusat, 0 Desember 0

Pejabat Pembuat Komitmen BANK MANDIRI KC ANGKASA
BADAN NASIONAL PENCARIAN DAN
PERTOLONGAN (BASARNAS)

KRIS BUDIANTORO AHMAD JANUARI
NRP. 514577 KEPALA CABANG

Menu Lainnya (PPK-PPSPM) - Aplikasi SAS 2020 Page 18



3)

Konsep bank garansi yang dicetak tersebut tidak diperlukan proses perubahan, jika
diperlukan silahkan gunakan fitur MS Word untuk rata kanan dan Kkiri
(Justify/CTRL+)), kemudian juga jarak antara pargraph atas dan bawah agar
disesuaikan.

Operator PPK perlu menyampaikan ke pihak ke-3/ Rekanan/ Supplier dan
bank penjamin yang menerbitkan bank garansi asli agar jangan merubah
format maupun isian yang sudah dibuat, karena isian dan format bank
garansi telah disesuaikan dengan PER-20/PB/2020, yang boleh dirubah
hanya format tanggal, misalkan dari 11-11-2018 menjadi 11 November
2020.

Input Nomor bank garansi asli dan pembuatan surat Perjanjian, Surat Kuasa,

Surat Pernyataan Keabsahan dan Surat Kesanggupan (dari konsep) setelah
terbit Bank Garansi Asli.

Final Data Garansi

PPK harus memastikan/cek kembali bank garansi asli yang telah diterbitkan oleh bank,
mulai dari format atau isian, hal tersebut dilakukan agar memastikan tidak ada format
dan isian bank garansi yang berubah setelah diterbitkan oleh bank bersangkutan.

() GARANSI FINAL, RUH SURAT KUASA, PERJANJIAN DAN LATNNYA
F—
CARL..
A
TA  SATKER D-KON NO.KONTRAK  NAMAREKANAN NI KONTRAK  NO. GARANSI NILAIGARANSI ~ TANGGAL BAPPBAST
»[2019 414370 050013 |02/PPK-0S/PERVINDAPT. JALA LINTAS MEDI 350,300,000 430150000] - - [14-012020
B v
TOTAL GARANSI 430,150,000 1
REKAM UBAH HAPUS CETAK Keluar
F’o 0
T

Untuk merekam Nomor Bank Garansi asli, klik tombol “REKAM, sehingga muncul input
data seperti dibawah ini :
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T BTy T Ty TE T
GARANSI FINAL, RUH SURAT KUASA, PERJANJIAN DAN LAINNYA

IE |

A. DATA KONTRAK B. DATA BANK GARANSI ASLI

1D KONTRAK 050013 Pilih NO.GARANSI/TGL.  98347238..-00.12.1 11-11-2019
NO. KNTRKITGL. | 02/PPK-05/PERJ/III/DAT-2019 | 15-03-2019 NAMABANK BANK MANDIRI KC ANGKASA

NO. ADDEN/TGL. - ALAMAT BANK JI. Angkasa No. 4, Kemayoran

URSKONIRAKGNN |=neeanan Intemet Perkantoran A NAMAKOTA Jakarta Pusat

BERLAKU MULAI 11-11-2019 §/D TGL. 31-12-2019

NIL. KONTRAK 850300000 ADDKE. NIL. GARANSI 050000

TGL. MULAI 15-03-2019 TGLAKHIR 31-12-2019 C. SURAT KUASA

NIL. TERMIN 430,150,000 KE. | 2 NOMOR KU.001/BG-KUASA/PPKD1/11/2019
TANGGAL 11-11-2019

KODE SUPPLIER 0047
D. SURAT KEABSAHAN BANK

NAMASUPPLIER | PT-JALA LINTAS MEDIA
TGL. KEABSAHAN 11-11-2018

No. REKENING 1573711911
NAMAREKENING | pT. Jala Lintas Media

E. SURAT PERJ. PEMBAYARAN

TANGGAL PERJ. 11-11-2019
NAMA BANK BANK MANDIRI KC ANGKASA

TANGGAL KESGPN.

SIMPAN | BATAL

Untuk input nomor bank garansi dan tanggal, surat kuasa, surat keabsahan bank, surat
perjajnjian pembayaran dan surat kesanggupan, jika sudah melengkapi data, silahkan
klik tombol “SIMPAN".

Jika pengisian data sudah lengkap, silahkan cetak ulang record tersebit dengan klik
tombol “CETAK”, semua softcopy dokumen telah disimpan dalam forlder
C:\AplikasiSAS2020\garansi\folder_nama_supplier.

Hasil cetak, akan memunculkan kembali format Bank Garansi tetapi sudah bukan konsep
lagi, sudah net Bank Garansi dan tidak perlu dicetak kembali. Setelah itu akan muncul
surat- surat sebagai berikut :
a. Surat Perjanjian
Oprator PPK perlu melakukan penyesuaian terhadap paragraph dan kalimat pada
surat perjajian pembayaran, menyesuaikan jarak spasi kalimat atau pagaraph atas
dan bawahnya dan kalimat rata kanan dan kiri (Justify).
Surat perjajian dibuat dalam rangkap dua, masing-masing harus bermaterai, yaitu
dibagian tanda tangan PPK dan pihak ke-3/rekanan.
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SURAT PERJANJIAN FEMEAYARAN
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L Seppa - HANAFL SS0S M5
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: w31 B Saad Meraaos (ussrse
Serdasaar SH Huess Bepgouns Soggersn Teogged 02-01-2018 Meorpor.; 01/BSNO12018
SeAED destng PIHAK PERTAMA.

P : TALIFIK DARM AW AN

SErmE - MANAGER MARKETING DAN HEUANGAN PTM-MDR-PMSIIKTPR
MW PIHAR REDUAL
T

D
:-m.m(ec DA 476638 428, (Cooaest
mﬁmw% Eonam, Do, Dt T
Wwwwmmwmmna
m»sgmm 15-11-2018 sunsrs. oo Seaesd 31-12-20148.

m W )a'-; -Mm S, PIAK ’rRTM‘AW
WW guEmEnsTe Bepsta KPPN JAKARTA IV paling GEobet S (090 S
i 55 KREh S “&x“’;‘éi

PIHAK PERTAMA S

ng,q ok ke, 3, Sl Ry g s géﬁ?’f" 3, S chenotzd
TR o, Menier WU 202/ Lmad 151

Serzn Pevisriiszm Pevnbensacr ol i o disnbnanan, alen PARA PIHAK tesck. texi. Smggel. Dol
Wﬁww calarn e 2 dual asl sog Ao
%ﬁ- R TRARTSREDGE a-.% VEND SR
PIHAR PERTAMA,
PEIABAT FEMBUAT KOMITMEN

MATERAL

HANAFL S.S0S M5 TALITF I DARMAW AN
MIP_510431 MANASER MARKETING DAN
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PIHAK KEDUA,
PTM-MODR-PMSIIKT PR

B
RLLASA PEMSSLIMNA ANGEARAN

b. Surat Kuasa

Seperti hal pada surat perjanjian pembayaran, pada surat kuasa juga perlu dilakukan
penyesuaian jarak spasi kalimat atau pagaraph atas dan bawahnya dan kalimat rata

kanan dan kiri (Justify), selain itu surat Kuasa yang ditanda tangani PPK harus
bermaterai.

GARITE KO SRaT |

SURAT KUASA
Nomor : KU _2028PPK-41 112018
Waarng Bresrtaancia tangeen chilienacas e
L Mama  :HANAFL S.SOS_M.SI
pe st - Pegatien Pesnbaen Komitnen Badan S.ar Nasionad (Dersarrees)
Berclamarian S Kussa Pengguna Anggeran Tanggsl 02-01-2018 Nomar - 0VBSNIO1/2018
e ik ks koespsschs Kespaday #asrmor Pledan e Pesrbeencliafosrace Negesr s JAKARTA IV

0 MNama S AL SYAMSURI
NI : 197105101997031001
b rmencairican Jaminan Sk o
1. Bank - BANK MANDIRI KC KEMAYORAN
2. Tanggsl Jarmiren Bark :15-11-2018
A, Nomor Jamiran Beank S A3TIBATIAIOINL DL
4 Sewilas : Rp. 476638458,

(Empent Ratus Tujui Pulul Ercen Juta Ercen Rastoes Tiga Pului Dedagsen Rk
Ernpen R Crnges Pult Dedopen Rugsa)
Pengadann Bafoe Bakor errpci« Bun_m Povtr Pessoracest Hedikoopses Warnor Backan
Nomicrid Perwcoricr Do Perdcior
6. Sesus dengan Kordrak : Nomar 03T 201 10/2018- SO801 ='='K 04 RTAPERIMDSP 2018 tanggs
a2-01-2018

5. Ursuk Pesoerjosan

challaers Pl
1.

ik YANG DLAAMIN dirmyataicn warprestosiiScak dapet mesTyeiossiken poerjaan ooh PEMEGANG
ZAMINAN; xtee

2. PEMEGSANG JAMINAN PEMBAYARAN AKHIR TAHUN ANGEARAN Sdek mernyarmpsir Berita Acara
Presrmypediemsiarn Pekesjasmn kepada KOPN,

Setrageimmar dirmaicsod delam SaminenGor e Bark ter et chastes

Dresryibicnn bouses il chilsesribonn dengen Sebermrrnys urtul dipsergursicen Sefmgemmarns ey

Jesorts Pusm 15-11-2018
Presmksei ¥

Presresrirna o=,
PELARAT PEMEBLIAT KOMITMEN

Wy,
HEPALA KPP LAFATTA TV

FALIZI SYAMSURI

HAMARL, SOS0S M) St
NIP_ 197 10510199703 1001

NIP_S 10431

e gestad i e noest s -
PTM- MDR- PMSIIKT/PR
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c. Surat Keabsahan Jaminan Bank
Seperti hal pada surat Kuasa, pada surat Pernyataan Keabsahan Jaminan Bank juga
perlu dilakukan penyesuaian jarak spasi kalimat atau pagaraph atas dan bawahnya
dan kalimat rata kanan dan kiri (Justify)

GANTI KOP SURAT |

" ukuran : 200Zx 184 px, Copy ke folder : AplikasISAS2018

SURAT PERNYATAAN KEABSAHAN JAMINAN BANK

Yang beranda tangan.dibgwsah,ini;

Mams, :HANAFI, S.50S. M.3!
MIFP :510431
Jsbatan :PEJABATPEMBUAT KOMITMEN BADAN S.A.R NASIONAL (BASARNAS)

Menystaksndengasn sesungauhnys bsh
1. Jamingan Bank yang g

Qr 4373843838384-94
apter

MANDIRI KC KEMAYORAN
/jak Bemp

1 inygk
Kantar Eaésn ssional Pencary Dsﬂ E%ﬂwmsn ae}ae»&r Ro. 476638 448.- (Empst Ratus Tuuh Pul
Ensm Juts Enam Ratus Tias Puluh Delapan Ripu Empst Hatus Empst Puluh Delspan Rupian) sdaish isminan
bank yang sah/benarditerbitkan gleh bank bersangkutan.

2. &psblls, dikemudisan. bar Jsminan/Gamns] Bank tersebul tdak sshitidak beosr diterbtkan gleh, bank
!19 *%"R?mdﬁﬁ l)d ak, Slsﬂ,ﬁ s@tmsmwa&smgwm ”(-};U"KS U-M‘&s\ml R?f%e\dﬁ ynws mepsnss»m

Demikian pemysatasninikemi bustdengan sebensrbenamys.

Jakarts Pysat, 15-11-2018

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN
BADANS. AR MASIONAL (BASARNAS)

HANAFI, S.505. M.5!
NIP.510431

d. Surat Pernyataan Kesanggupan
Seperti hal pada surat Kuasa, pada surat Pernyataan Keabsahan Jaminan Bank juga
perlu dilakukan penyesuaian jarak spasi kalimat atau pagaraph atas dan bawahnya
dan kalimat rata kanan dan kiri (Justify).

[ KOP SURAT REKANAN ]

SURAT PERNYATAAN KESANGGUPAN

Yang benanda tangsn dibawah ini;

Idamsa, : TAUFIK DARMAWAN
Alamat - JglanMerdeks Timur No.1s Jeksria Pusat
Jsbatsn :MANAGER MARKETING DAN KEUANGAN

Menystakan dangan s Ay o

1. Sgnogup untuk menyelesaiksn 100% pekensan sebsgaimans tetuang dalam surst pensnisn kena Nomor.:.
03/F20110/2018-50&01/PPK-04-RT/PERJI/DSP-2018 tsngas] 02-01-2018 dgngan, nisi kontek sebssar
Fp. 4.000.000.000.- (Empat Mitysr Rupish)  sslsmbatlamb padstanggsl31-12-2018.

2. Apsbis temysta samesi bates wakiy vang lah ditentukan -\5'19%5@»'2%5 dspat menyelesakan pekensan
atsu PPKtidak menysmesikan BAPP paling lambsat 10 (sg har kena seislah berakhimya masa kontak,
meka Jaminan Bank kami yang diterbitkan gleh ban < NDIRI KC KEMAYORAN Nomar
4373B43838384-94 Tapggs| 15-11-2018 sebesar Rp. 476.638.448. (Empst Ratus Tuiuh Puluh Ensm Juts
Enam Rstus Tias Puluh Delspsn Riby. Empat Ratus Emest Puluh Delspsn Rupish) dspst dicsirkan
Kepala KPPN JAKARTA IV sebesar nilsi gggguag,n yang dinyataksn wan iasipekeanaan tdak ggg&t
disglesakan untukdisstor

3. Surat Pemyatagn Kessngaupsan inidibuatdslamrangks pengajuan gembaysran stas pekenagn tersebui pads
angka 1 yang belum 100% sglezainads saatsurst pemysissn kesanagupan inidibuat.

Demikian. pemystagninikami buatdengan.sebenar-benamys.

Mengstahui Jakarts Pysst, 15-11-2018
PEJABAT PEMBUAT KOMTMEN PTM-MDR-PMS3/JKT/PR
BADANS.A.R NASIONAL (BASARNAS)
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4) SPTJM Sebagai Penjamin Kontrak
Salah satu fitur tambahan pada menulainnya level PPK tahun 2019 adalah menu SPTIM
sebagai penjamin kontrak khusus untuk nilai kontrak dijamin dibawah 50 juta rupiah,
sedangkan sisa kontrak dijamin diatas 50 juta rupiah harus menggunakan bank garansi.

Berikut jendela aplikasi pengiriman ADK bank garansi seperti dibawah ini :

o RUH SPTJM PENJAMIN (AKHIR TAHUN) E

CARL..

[TA SATKER ID-KON NO. KONTRAK NAMA REKANAN NIL. KONTRAK NILAI DUAMIN TANGGAL URAIAN KONTRAK

2019 |414370 |050012 |01/PPK-0S/PERJ/I PT. Jala Lintas Media 1,575,820,000 35,000,000| 11-11-2019 | Operasional Jaringan T

v

L

UBAH HAPUS CETAK Keluar

Untuk merekam baru, klik tombol “REKAM”, sehingga muncul jendela aplikasi dibawah

ini:

[ RO oL LIt DETTATIT CARTITRS TATTOND

A. DATA KONTRAK C. NILAI SISA KONTRAK DIJAMIN

ID KONTRAK 050012
_ NILAI KONTRAK ,575,820,000
NO. KNTRKITGL. | 01/PPK-05/PERJ/III/DAT-2019
NO.ADDEN/TGL. RDIARE
Operasional Jaringan IT )
UR. KONTRAK. NILAI SISA DIJAMIN 35,000,000 @
y TANGGAL SPTUM 11-11-2019
TGL. MULAI 13-0 TGLAKHIR  31-12 D. PEJABAT SATKER

NIL. TERMIN 10,000

NIPANRP NIP. 197812302005021001 v
B. SUPPLIER NAMA GUSTI AGUNG WIRYAWINAKA, S.T.
KODE SUPPLIER © JABATAN Pejabat Pembuat Komitmen
NAMASUPPLIER PT.Jala Lintas Media SIMPAN BATAL

Penjelasan:
1. Klik tombol “..Pilih..”, untuk memilih data kontrak yang akan dibuatkan SPTIM nya,
seperti gambar dibawah, kemudian tekan tombol “LANJUTKAN".
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Pilih Kontrak L
U= e ) =g = TR.KE SUPFPLIER MNILTERMIN o ||
o50012 a PT. Jala Lintas Media F87.910.000 Iy

] OSOO12 2 PT. Jala Lintas r»*la:liﬂ TET, 910,000
u
L
.
~
CAaRrl LarIuT™

Data yang ditampilkan adalah hanya data kontrak yang selesai pekerjaanya mulai
01-12-2020s/d 31-12-2020 dan belum ada realisasi/SPP/SPMnya.

2. Isikan nilai dan tanggal yang akan dijaminkan, dan maksimal hanya bernilai 50 juta
rupiah.

3. Selanjutnya pilih pejabat PPK penandatangan SPTJM tersebut, dan lanjut klik tombol
“SIMPAN’.

4. Untuk hasil cetak SPTIM seperti gambar dibawah ini:

GANTI KOP SURAT |

nEan Ukuran | 10021848 pr. Copy ke folder | CI\APlikasiSAS2019\

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK
SEBAGAI PENJAMIN

vang bertanda tangan dibawah ini:

Mama IGUSTI AGUNG WIRYAWINAKA, ST.
NIP/NRP :197812302005021001
Jabatan :Pejabat Pembuata Komitmen BADAN NASIONAL PENCARIAN DAN PERTOLONGAN
(BASARNAS)
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

1. Bersedia untuk menjamin PT. Jala Lintas Media sehubungan dengan pekerjaan Operasional Jaringan IT,
berdasarkan surat perjanjian kerja Nomor 01/PPK-05/PERJ/II/DAT-2019, tanggal 13 Maret 2019 dengan
nilai kontrak sebesar Rp 1,575,820,000,- (Satu Milyar Lima Ratus Tujuh Puluh Lima Juta Delapan Ratus
Dua Puluh Ribu Rupiah) dan sisa nilai kontrak sebesar Rp. 35,000,000,- (Tiga Puluh Lima Juta Rupiah).

2. Apabila dikemudian har PT. Jala Lintas Media melakukan wanprestasiftidak dapat menyelesaikan
pekekerjaan diatas, kami bersedia untuk menanggung secara pribadi dan menyetorkan ke Kas MNegara
sebesar nilai pekerjaaan yang dinyatakan wanprestasilpekerjaan yangtidak dapat diselesaikan.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya

Jakarta Pusat, 11 November 2019

Pejabat Pembuat Komitmen BADAN MNASIONAL
PENCARIAN DAN PERTOLONGAN (BASARMNAS)

5) Transfer ADK Garansi/SPTIM
Untuk pengajuan SPM dengan lampiran bank garansi, harus membawa ADK garansi
bank sebagai bahan pengawasan bagi KPPN, Kanwil dan Kantor Pusat Ditjen
Perbendaharaan. ADK tersebut dapat diupload melalui apliakasi konversi di KPPN dan
akan masuk dalam aplikasi OMSPAN, dan membawa bukti transfer tersebut saat
mengajukan SPM bank garansi.

Berikut jendela aplikasi pengiriman ADK bank garansi seperti dibawah ini :
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KIRIM ADK GARANSI BANK/SPTJM PENJAMIN =

(@) Garansi O SPTIM (@) Belum O Kirim
-~

SATKER ID-KON  NO. KONTRAK TANGGAL  NIL KONTRAK  NO. GARANSI TANGGAL  NIL. GARANSI PIL

414370 |050013 | 02/PPK-05/PERJ/111/DAT-2018 15-03-2013 860,300,000 [98347238..-00.12.1 11-11-2019 230,150,000] [ |

= I Y I ™

IREKTORY : C:\APLIKASISAS2016\GARANSI\ KIRIM Tutup

Ceklist record yang akan ditransfer, kemudian pilih directory dan klik tombol “KIRIM”,
dalam satu ADK bisa lebih dari satu record data bank garansi.

Format ADK bank garansi adalah :
AAAAbbbbbbXX_C_DD-MM-YYYY.bg20

AAAA =tahun

bbbbbb = kode satker

XX = kode PPK

C = jenis ADK (1= Bank Garansi, 2= SPTJM Kontrak)

DD-MM-YYYY = tanggal

Name Date modified Type Size
1] 41437001_rp_req_kirim2019.rtf Rich Text Format 10KB
|| 201941437001_1_11-11-2018.bg19 BG19 File 3KB

Data bank garansi hanya bisa dikirimkan jika sudah membuat data SPP/SPM dan sudah
catat tanggal SPM. Jika database antara PPK dan PPSPM terpisah, maka dari PPSPM
harus mengirimkan data SPM ke PPK supaya mencatat tanggal SPM nya (termasuk
SPTIM PPK).

Jika data bank garansi sdah terlanjur dibuat dengan versi lama, wajib dilakukan update
data supplier garansi (menu supplier garansi) dengan melengkapi pilih bank SPAN,
kemudian melakukan update pada menu garansi konsep/final, jika hal tersebut tidak
dilakukan, maka tidak dapat mengirimkan ADK garansi/SPTIM PPK.
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d) Kartu Kredit Pemerintah
Khusus pembahasan mengenai Kartu Kredit Pemerintah (KKP), penjelasan detail telah dibuat
tersendiri, silahkan cek pada folder update SAS versi ini.
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B. Modul PPSPM
Menu Lainnya pada modul PPK terdiri atas sub menu dan sub-sub menu sebagai berikut :
a) Dispensasi
Sub menu ini digunakan untuk membantu stakeholder/Satker untuk membuat surat
permohonan dispensasi pengajuan SPM ke Kanwil /Kantor Pusat Ditjen Perbendahraan, untuk
pengajuan SPM-SPM yang terlambat diajukan ke KPPN sesuai dengan batas-batas waktu yang
tertuang dalam Peraturan Dirjen Perbendaharaan No. PER-20/PB/2020.
Pada sub menu ini terdiri dari sub-sub menu sebagai berikut :
1) Setting Nomor
Jika menggunakan aplikasi SAS 2018 dengan SPP dan SPM gabung, setting nomor untuk
dispensasi SPM tidak perlu dilakukan lagi, jika salah satu PPK telah melakukan setting,
maka penomoran dispensasi SPM juga telah dibentuk.

Satker : 414370 PPK: 04

1. Dispensasi SPM 100012

2. Dispensasi Kontrak

3. Dispensasi Renkas

Simpan

Jika sebelumnya telah menggunakan aplikasi ASKON, silahkan masukan nomeor aktif (nomor
akhir+1)

2) Pengajuan SPM
Sub menu digunakan untuk membuat surat permohonan dispensasi pengajuan SPM
yang ditujukan ke Kanwil/Kantor Pusat Ditjen Perbendaharaan karena adanya
keterlambatan pengajuan SPM ke KPPN sesuai dengan batas-batas yang telah
ditentukan pada Peraturan Dirjen Perbendaharaan No. PER-20/PB/2020.

Berikut jendela aplikasi untuk membuat surat pemohonan dispensasi SPM sebagaiaman
gambar dibawah ini :
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Tahun  Satker Mo Urut Jenis No. Surat Permohonan Tanggal Jml. SPM Nilai SPU
M 2020 403200 000001 1 9DCMD19215E|] 10-10-2020 1 1.176.174.000
v
‘Rekam ‘Ubah Hapus Cetak Keluar

Untuk membuat surat permohonan, klik tombol “Rekam”, akan muncul form isian

sebagaimana gambar dibawah ini :

000/0192/5ET 1 w000 5

Kanwil Ditjen Perbendaharaan Prov. DKl Jakarta

11. Otista No. 53 - 55 3

Jakarta Timur
5 4
No. NO.SPM  TGL.SPM  Jenis NILAISPM BKPK  URAIAN SPM Alasan ”
o 1 |ooses [2007-2000 |07 1.176.174.000| 52 Fembayaran Belznja Barang $zsusi Kentrak 027/ Dokumen tagihan terambat oleh pihak pe]
L
6 T

Berikut urutan perekaman data :

1. Masukan nomor surat Satker yang sudah lengkap (bukan konsep)

2. lIsikan tanggal surat

3. Masukan surat tujuan permohonan surat, misal kepada : “Kanwil Ditjen
Perbendaharaan Provinsi DKI Jakarta”, alamat : “JI. Otista Raya No. 53-55”, kota:
“Jakarta Timur”

4. Memilih SPM yang akan diajukan dispensasinya, seperti gambar dibawah ini :
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®Awal  (Qukng

NO.SPM  TGL. SPM  NILAISPM BKPK  URAIAN SPI PL i
M 01055 | 27-08-2020 3|52 Penyelesaian retur sp2d nomor:201331304022405 tanggal 2 juli 2020 sezuai dengan SPP nomor: 01055 Tangeal 2 |:|
01009 | 25-08-2020 632.823.900 | 52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kontrak Nomor : 602/008/BU Tanggal 02 Januari 2020, BAPF Nomor : 6024322 |:|
01046 | 25-08-2020 107.717.750| 5212 |Penggantian uang persediazn untuk keperluan belanja barang sesuai SPP Nomor 01046/013/BHK-GUP/403200/20 |:|
01047 | 25-08-2020 £32.720.905 5221 |Pembayaran Belanja Barang Berupa Jasa Rekening Listrik Bulan Agustus 2020, Sesuai Kwitansi Nomar: 2.010.1/04 |:|
01048 | 25-08-2020 286.313.866 |5221 | Pembayaran Belanja Barang Berupa Jasa Rekening Listrik Bulan Agustus 2020, Sesuai Kwitansi Nomor : 2.010.3/04 |:|
01049 | 25-08-2020 227.200.02%|5221 | Pembayaran Belanja Barang Berupa Jasa Rekening Listrik Bulan Agustus 2020, Sesuai Kwitansi Nomor: 2.010.2/04 |:|
01040 | 24-08-2020 12.105.587 | 5212 | Penggantian uang persediaan untuk keperluan belanja barang sesuai SPP Nomer:01040/500010/B. UMUM-UPKKP: |:|
00998 | 19-08-2020 22.220.000 | 52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kontrak Nomor: 802/107/BU Tanggal 03 Januari 2020, BAPF Nomor: 8024382, |:|
01003 13-08-2020 6.925.000 | 52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kentrak Nomar: 502/048/BU Tangzal 02 januari 2020, BAPP Nomar: 6024360, |:|
01007  |19-08-2020 16.625.400 | 52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kontrak Nomor : 602,281 /BU Tanggal 13 Januari 2020, BAPP Nomor ; 602/4324 |:|
01008  |19-08-2020 14.907.200 |52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kontrak Nomor: 802/251/BU Tanggal 10 Januari 2020, BAPF Nomor: 8024325, |:|
01011 13-08-2020 38.662.550 |52 Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kentrak Nomar : 602,/007/BU Tanggal 02 Januari 2020, BAPF Nomor : 602/4322 |:|
01039  |19-08-2020 126,996,000 | 5241 |Pembayaran Belanja Barang sesuai ST antara lain Nomar: 094/340/FK,03 tanggal 14 Agustus 2020, SPP Nomer; 01 |:| v

Pilih Tutup
Ceklist daftar SPM nya, kemudian klik tombol pilih.

5. Setelah memilih SPM yang akan diajukan dispensasinya, selanjutnya melakuakn
perekaman alasan pengajuan dispensasi per SPM, seperti gambar dibawha ini :

Pembayaran Belanja Barang Sesuai Kentrak 027/11/Pusdatin/2020 Tanggal 2 Januari 2020 BAPP nomor
(027/3335/Pusdatin Tanggal 30 Juni 2020 Sesuai SPP Nomor 0083%/PUSDATINLS2/403200/2020 Tanggal 17 Jul
2020

Dokumen tagihan terlambat disampaikan oleh pihak penyedia barang dan Jasa]

Jika sudah memasukan isian alas an tersebut, selanjutnya klik tombol proses.
6. Untuk menghapus SPM yang dipilih, klik tombol Hapus.

Untuk mencetak hasil perekam tersebut, klik record surat kemudian tekan tombol “Cetak”,
akan muncul cetak sebagaimana gambar dibawah ini :
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MNomor :B00/0192/5ET 10 Oktober2020
Lampiran 11 [satu) berkas
Perihal : Pemohonan Dispensasi Atas Keterdambatan Pengajuan SPM

Yth. Kepala Kanwil Ditjen Perbendaharaan Prov. DKl Jakarta
di Jakarta Timur

Sehubungan dengan teradinys keterdambatan pengajuan 5PM LS Mon Belanja Pegawsi Tahun
Anggaran 2020, bersama ini kami sampaikan hal sebagseibernkut :

1. Terdapatketerdambatan pengajuan SPMdengan rincian sebagai benkut:

SFM
Mo, Aszlan Keterlambstan
MNomar Tanggal Milai {Rp}
1 [t ] 20-0T-2020 1.176.174.000 | Dokumen tagihan terlambat disampaikan
oleh pihak penyedia barang dan jasa.
JUMLAH 1.AT6. 174000

2. Berkensan dengan hal frsebut, kami mohon agar diberkan dispensasi ates keterdambatan pengajuan
SPMdimaksud.

3. Sebagsibshan perimbangan, tedampir kami sampsaikan dokumen sebagaiberkut :
a. Fotokopi SPM; dan
b. Bukti pembertahuan penolakan/pengembsalian SPMdari KPP,

4. Keterdambatan pengsjuan SPM dimsksud skan mempengaruhi nilsi Indiketor Kineres Pelsksansan
Anggaran (IKPA) satker Sekretarnat Jendersl, Kementeran Dalam Meger.

5. Penceiran, pembaysran, penggunsan, pertanggungjswsban, dan pelsporan  atas  SPM
sebagaimana tersebut pads angka 1, menjadi tanggung jawseb sepenuhnys dar Kuasss Pengguna
Anggsaran sesusidengan peraturan perundang-undangan yang beraku.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjesamanys diucapkan terima kasih.

Huasa Pengguna Anggsran

ADEK dispensasi SPM :
CHAPLIKASISAS2018\dispensasin20184143701100011_15-11-201
8.json

Telah dibentuk pada Folder : CNAPLIKASISAS2018\dispensasi,

OK

ADK Permohonan dispensasi telah dibentuk pada folder C:\AplikasiSAS2020\dispensasi\
dengan ektensi json, seperti dibawah ini :

MName Date modified Type Size

lﬁ_r] 403200000001 _rp_surat_dispen_2020.rtf Rich Text Format 45KB
20204032001000001_11-10-2020,json JS0M Source File KB

.-j 202040320001000001_1_11-10-2020.dsp20 DSP20File 2 KB

ADK tersebut harus dibawa ke KPPN bersamaan dengan pengajuan surat dispensasi.
Format ADK dispensasi kontrak adalah :

AAAAbbbbbbCxxxxxx_DD-MM-YYYY.json

AAAA =tahun
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bbbbbb = kode satker

C = jenis dispensasi (1= SPM, 2= Kontrak, 3= Renkas)
XXXXXXX = nomor ID pembuatan surat

DD-MM-YYYY = tanggal

SPM Renkas

Sub menu ini digunakan untuk pembuatan surat pernyataan dalam hal permohonan
dispensasi Renkas.

Berikut form aplikasi untuk dispensasi renkas sebagaimana gambar dibawah ini :

B —
DATA DISPENSAST RENKAS

[TA SATKER NOMOR NO. SURAT TANGGAL  JNS KTG URAIAN SPM NO.SPM TG.SPM NILAI SPM

42018 414370 300017 |KU.002/38/8/PPK-4/XI/2( 24-10-2018 15|4 Pembayaran Belanja Modal, sesuai | 01268 |21-09-2018 5.644.225 000

Ubah Hapus Cetak Keluar

Untuk merekam data dispensasi renkas, klik tombol “Rekam”, sehingga muncul gambar
dibawah ini :

DA A DIST oA RENRAS =

NOMOR SURAT PERNYATAAN/PERMOHONAN :  KU.002/3/107/PPK-4/X1/2018 1 TANGGAL: 15-11-2018

Ketentuan Permohonan/Disj i RPD ©
ngajuan RPD (Dispensasi) 2
tiversesTai
uh

Kategori Penolakan SPM 1

lenis Dispensasi SPM A SPM dapat diterima KPP atas SPM tanpa RPD,
RPD atau mendahului Jatuh tempo RPD tetapi dilakukan
Kegiatan Mendesak Keeiatan SAR Bencana Alam :’emmdaanm enerbitan SP2D sesuai kategori
yang disegerakan = . tempo.
Alasan tidak Waktu telah mendesak SPM dapat diterima KPPN atas dispensasi poin [A} s/d (D]
menyampaikan RPD ] i de A 2
SPM mulai Tgl. ;| 01-08-2018
~
NO.SPM TGL. SPM  NILAI SPM BKPK URAIAN SPM TGL TEMPO PIL
01241 18-09-2018 2.971.460|51 Pembayaran Belanja Pegawai, Berupa Gaji Susulan Gol.ll BulanAgustus 2018 untuk|

01178 14-09-2018 B53.983.443|/5124 |Pembayaran Belanja Pegawai berupa Tunjangan Kinerja Bulan AgustusTahun 2018
01183 14-09-2018 B62.371.599|5124 | Pembayaran Belanja Pegawai berupa Tunjangan Kinerja Bulan AgustusTahun 2018

01222 14-09-2018 236.197.525|51 Pembayaran Belanja Pegawai, Berupa Gaji Induk Gol.llBulan Oktober 20]] 7 - -
;01223 14-09-2018 1.264.253.757|51 Pembayaran Belanja Pegawai, Berupa Gaji Induk Gol.11l & IVBulan Oktob 6 un]  20-11-2018
“lo122s  [12-09-2018 615.793.722/5124 |Pembayaran Belanja Pegawai berupa Tunjangan Kinerja Bulan AgustusTarom=zoil8
i 01226 14-09-2018 170.858.896/5124 | Pembayaran Belanja Pegawai berupa Tunjangan Kinerja Bulan AgustusTahun 2018
§ 01227 14-09-2018 39.095.000|5111 |Pembavyaran Belanja Pegawai Berupa Uang Makan Bulan Agustus 2018sesuai SPP N

o o o o
<

i 01228 14-09-2018 142.510.000|5111 |Pembayaran Belanja Pegawai Berupa Uang Makan Bulan Agustus 201Bsesuapr - -
7 Simpan Tutup

Alur perekaman sebagai berikut :
1. Masukan nomor surat permohona/pernyataan
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2. Tanggal surat permohonan/pernyataan

3. Pilih kategori dispensasi Renkas

4. Isikan jenis dispensasi (hanya aktif jika pilihan kategori adalah A), untuk kegiatan
mendesak dan alasan tidak menyampaikan Renkas

5. Masukan tanggal mulai SPM, untuk filter tanggal SPM
Ceklist/pilih SPM yang akan diajukan dispensasi Renkasnya
Jika sudah lengkap, klik tombol “Simpan”.

Hasil cetak akan terlihat sebagaimana gamabar dibawah ini :
]

GANTI KOP SURAT |

. Copy ke folder : AplikasiSAS201S,

SURAT PERNYATAAN
Momer: KU.002/38/8/PPK-4/XI/2018 tanggsl 24-10-2018

Sshubungsan dsngsn psngausn Swerat Psontah Msmbsyaran (SPM) Momor.: 01258 Tsnaas)
21-09-2015 sebesar Be. 5 544 925.000.- (Lima Miysr En. tus Emest Puluh Emest Juls Sembilan Ratus
yang bensands tangandibs

: Joni Hamsd, SE. MM

- Kussa Pengauns Angasrsn

:BADAN S A R NASIONAL (BASARNAS) (414370)
: BADAN SAR NASIONAL (107)

: BADAN SAR MASIONAL (01)

1. Sesuai dengan Perat
klasmkasi transaksl be
RFD hansnhasi proveks ks KF'F'N

2. Sehubungsn dengen gengsaiusn SF‘M 1ers»ebut lrosk didshulul den,gan gsnyampsian RPD hsnsn 1|rvqks|

dengan RPD Haran tingkst Sstker siay RPD Hansn hesi proyeks.. maks ksmi hereadis diiskan
senundesn penssien siss SPM lersebul sesusi keleniuan nervsan 1ana,gs\ SP2D15/1055 han kena yang

Anagsren berdsnggungjswsb secars formal dsn ‘material terhadsp. se;aia sesusts yena terksi dengsn
penaaiusn SPMisrsebul yang disjuken ke KPPM JAKARTA IV

Demikian surat pemystasnini dibuatdengan sebenamys.

Jekarts Pussat, 15-11-2018
KUASA PENGGUNA ANGGARAN

b) Permohonan TUP Tunai Covid19
Sub menu ini digunakan untuk membantu stakeholder/Satker untuk membuat surat
Permohonan TUP Tunai (RM dan PNBP) dalam masa pandemic Covid19 sesuai dengan Nota
Dinas Dirjen Perbendaharaan Nomor ND-370/PB/2020 tanggal 20 Mei 2020 dan petunjuk teknis
lainnya (surat kepala KPPN).

Penggunaan menu ini hanya berlaku selama masa pandemic Covid19 dan TUP bersumber dari
dana rupiah murni (RM) dan PNBP. Satuan kerja dapat mengajukan permohonan/pengantar,

surat pernyataan dan rincian TUP melalui aplikasi SAS versi ini.

Berikut penggunaan menu perekaman TUP seperti penjelasan dibawah ini:

Menu Lainnya (PPK-PPSPM) - Aplikasi SAS 2020 Page 32



o PERMOHONAN TUP TUNAI (RM DAN PNBP) - COVID19 ﬂ
e
Tahun : 2020 w
Satker: = 403222 | BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN (® Permohonan TUP () Pernyataan TUP
Satker Momor Mo. Surat Tanggal Jenis Milai TUP Milai Rincian Mo. Surat KPPN Tgl. Surat Status
|%403222 | 000006 |KU.01/1112/KPA01/2020 09-06-2020 | RM 2.000.000.000 55.000.000 Kirim KPPN
| |403222 | 000005 |KU.01/12/KPA01/2020 30-05-2020 | RM 250.000.000 250.000.000 | S-767/WPB.12/KP.0401  08-06-2020 | Setuju KPPN
| 1403222 | 000003 |KU.01/12/KPA01/2020 30-05-2020 | RM 2.000.000.000|  2.000.000.000 | 5-764/WPB.12/KP.0401 31-05-2020 |Setuju KPPN
B W
Rekam Ubah Hapus RINCIAN KPPN Cetak Keluar
Dropdown Tahun/Satker Untuk memilih satker/DIPA jika satker memiliki

beberapa DIPA satker dalam 1 aplikasi

Pilihan jenis TUP
® Permohonan TUP () Pernyataan TUP

Permohonan TUP:

Untuk membuat surat permohonan/pengantar,
surat pernyataan TUP normal atau TUP
sebelumnya belum selesai dan rincian detil TUP
(menurut program, kegiatan, output, suboutput,
kompnen, sub kompnen dan akun).

Pernyataan TUP:

Untuk membuat surat pernyataan jika terjadi
perubahan/beda rincian TUP yang disetujui KPPN
dengan SPM PTUP dan surat
permohonan/pengantar perpanjangan
pertanggungjawaban TUP lebih dari 1 (satu) bulan

Tombol Rekam, Ubah dan Hapus

Untuk melakukan perekaman, ubah dan hapus
data permohonan dan pernyataan TUP

Tombol RINCNIAN dan KPPN

Tombol Rincian:
Untuk merekam data rincian TUP sesuai jenis TUP
(RM atau PNBP), pagu yang ditayangkan sesuai
pilihan tersebut.

Tombol KPPN:
Digunakan untuk merekam surat, tanggal dan nilai
persetujuan TUP oleh KPPN

Tombol Cetak

Untuk mencetak surat permohonan dan

pernyataan TUP yang sudah direkam
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Rekam dan Ubah data Permohoan TUP Tunai (RM atau PNBP)

Untuk merekam data permohonan TUP, klik tombol Rekam sehingga muncul jendela aplikasi
seperti gambar dibawah ini:

Mo. Permohonan @ KU.01/1112/KPA 01/2020 Tgl. Permohonan :  09-06-2020
No. Pernyataan :| PER-02/KU.01/KPA/2020 Tgl. Pernyataan: (09-06-2020
PEJABAT KPA : NIP. 196803071993031002 ] Nama KPPN : | KPPN Jakarta IV
Drs. Horas Maurits Panjaitan, M.Ec. Dev Alamat KPPN : | 11 Ir. H. Juanda No. 1%

Kota KPPN : | Jzkarta Pusat

NILAI PERMINTAAN TUP TUNAI : PERSETUJUAN TUP OLEH KPPN :

® TUPRM () TUP PNBP Mo. Surat :

MILAI TOTAL: 2.000.000.000 Tanggal ;
Tel. Kegiatan:  15-06-2020 5/D 15-07-2020 MNILAI DISETUJUI : 0

Ket. Kegiatan : Kegiatan opersional dan non opersional Kantor dimasa pandemi Covid19 Lingkup Kantor Litbang Kemendagri

KATEGORI PERMOHONAN TUP TUNAI :

] Dana TUP pada BP akan Dana TUP sebelumnya
(® TUP NormallAwal (C) TUP Sebelumnya belum Selesai  gipertanggungjawabkan  yang tidak diperlukan,

Tanggal : akan disetor Tanggal
SPM sudah PTUP : (1]
Tutup
No./Tgl. Permohonan dan | : | Diisi dengan nomor surat permohonan/pengantar
Pernyataan dan pernyataan TUP, kedua isian harus unik (nomor
permohonan dan pernyataan beda)
Pejabat KPA : | Diisi dengan nama jabatan KPA yang sudah direkam
pada menu pejabat modul admin/PPSPM/PPK
Nama KPPN, alamat dan kota : | Diisi dengan nama KPPN, alamat dan kota KPPN.
Untuk nama KPPN diisi dengan contoh : KPPN Jakarta
1%
Jenis sumber dana TUP : | TUP RM:
@TUPRI () TUP PNEP Untuk mer.ekar.n data TUP yang sumber dana nya
berasal dari rupiah murni (RM).
TUP PNBP:
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Untuk merekam data TUP yang sumber dana nya
berasal dari PNBP.

Pilihan tersebut akan berpengaruh saat pembuatan/
tayang data pagu rincian TUP.

Nilai TUP

Diisi dengan nilai permintaan total TUP yang akan
diajukan ke KPPN

Tanggal Kegiatan

Diisi dengan rencana kegiatan penggunaan dana TUP

Uaraian Kegiatan

Diisi dengan uraian kegiatan penggunaan dana TUP

Kategori TUP
(8) TUP NormalfAwal () TUP Sebelumnya belum Selesai

TUP Normal/Awal:

Opsi ini dipilih jika mengajukan TUP pertama kali atau
sebelumnya pernah mengajukan TUP tetapi tidak
tidak ada kewajiban mempertanggungjawabkan/
setor atas sisa TUP sebelumnya (TUP sebelumnya
sudah nihil).

TUP Sebelumnya belum selesai:

Opsi ini dipilih jika saat mengajukan TUP tetapi masih
ada kewajiban mempertanggungjawabkan/ setor atas
sisa TUP sebelumnya (TUP sebelumnya belum nihil).

Jika memilih opsi ini, maka ada kewajiban untuk isi
nilai TUP sebelumnya yang sudah
dipertanggungjawabkan dan tanggal berapa akan
melakaukan SPJ/pertanggunjawaban SPM PTUP yang
sudah kuitansi dan tanggal penyetoran sisa TUP (jika
tidak ada yang disetor, maka tanggal setor diisi
tanggal pengajuan SPM Nihil/SPM PTUP)

Pilihan ini akan berpengaruh terhadap format surat
pernyataan yang akan dicetak.

Rekam data Rincian TUP

Untuk merekam data rincian TUP, klik tombol RINCIAN sehingga muncul jendela aplikasi seperti

gambar dibawah ini:
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No.Permohonan: | KU.01/1112/KPA.01/2020

MNilai TUP Tunai :

2.000.000.000

Tgl. Permohonan : | 05-06-2020

Total Rincian : 55.000.000

Prog/Keg/OP/SOP/Komp/SK/5D/B/AKUN/Pagu

160.675.000
Uraian Rincian : Pembelian pelindung kesehatan berupa masker
Jumlah tem: 20 Satuan: EBox Nilai RincifTotal : 250.000 5.000.000
~
Frg Giat Outp SOutp Komp SKomp SD BBM Akun Uraian Jumlah  Satuan Milai Rinci
L 4 1280 | 001 001 |051 B 01 (A 524111 |Pembelian pelindung kesehatan berupa 20 Box 5.000.000
| | 04 1280 | 004 001 (052 |A 01 |A 536111 |Pengadaan bahan disinfektan 1 Paket 50.000.000
0 v
Ubah Hapus Simpan Tutup

Tombol Pilih Akun

Untuk menayangkan dan pilih akun sesuai dengan pagu
dan jenis sumber dana (RM atau PNBP).

Jika data pagu tidak muncul, cek default KPPN pada menu
admin->Referensi I->KPPN.

Pilih Pagu :

Prg Gial Oup SOutp Komp SKomp D BEN Register  Akun Pagu Realisasi SisaPagu

o (ool oo Jost A for [n Jooooooon | s 3600000 ] 3500000
|l 04 | 1280 003 | 001 (051 (A 01 |A |00000000 514 33.200.000 ] 33.200.000

04 |1280| 003 | 001 (052 |A 01 |A  |00000000 521211 17.360.000 0 17.960.000
Wor [omofom [oot o2 A Jor [o Jooomoon | s | 2400000 ] 2400000
|l 04 | 120 004 | 001 (051 (A 01 |A  |00000000 511 15.800.000 3.293.600 12506400
|l 04 | 1280 | 04 | 001 (051 (A 01 |A  |00000000 52151 4800000 0 4.800.000
|l 04 | 1280 | 04 | 001 (051 |A 01 |A |00000000 524113 3.500.000 300000 3.300.000

04 | 1280 004 | 001 (051 |A 01 |A  |00000000 514 25.800.000 4350000 21450.000
|l 04 | 1280 | 004 | 001 (052 (A 01 |A |00000000 536111 50.000.000 50.000.000 0
|l 04 | 1280 | 04 | 001 (053 |A 01 |A  |00000000 521211 13.337.000 0 13.337.000

04 | 1280 | 004 | 001 (053 |A 01 |A  |00000000 51151 33,600,000 0 33.600.000
1l 04 |1280 | 004 | 001 (053 |A 01 |A  |00000000 524113 2.250.000 0 2.250.000
|| 04 | 1280 | 004 | 001 (053 |A 01 |A  |00000000 524114 52.500.000 0 52500.000| v

56.862.486.000 11.278.846.786 45.583.630.214

Belanja Perjalanan Transport Dalam Kota Ain || T

Tombol Rekam Data

Jika sudah memilih akun, klik tombol rekam ada untuk
merekam uraian, jumlah item dan nilai rincian

Uraian Rincian

Diisi dengan uraian rincian penggunaan dana TUP, misal
Pembelian cairan disinfektan

Jumlah Item

Diisi dengan jumlah item pembelian, misal 40

Satuan

Diisi dengan nama satuan, misal Buah, Paket, Orang, Box

Nilai Rincian/Total

Diisi dengan nilai/harga per item sesuai rincian, dan nilai
total akan otomatis terisi dari nilai rincian dikali jumlah
item.
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Input Jumlah total rincian harus sudah sama dengan total
nilai permintaan TUP awal, jika belum sama, maka tidak
dapat mencetak surat permohonan maupun pernyataan
TUP.

Cetak Surat Permohonan/Pengantar dan Pernyataan TUP

Surat Permohonan/Pengantar TUP :

Nomor s KU.0O1M2/KPA.01/2020

Sifat : Segera

Lampiran -1 (satu) berkas

Hal : Permohonan Tambahan Uang Persediaan (TUP)

Yth. Kepala KPPN Jakarta IV
JI. Ir. H. Juanda MNo. 19
Jakarta Pusat

Sehubungan dengan Peraturan Menteri Keuangan MNomor 190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara
Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran dan Pendapatan Belanja, bersama ini kami mengajukan
permohonan TUP sebesar Rp 2.000.000.000- (dua milyar rupiah) untuk keperluan Kegeiatan sosialisasi
pencegahan covid19 lingkungan kantor.

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini kami lampirkan data pendukung yang terdiri dari :
1. Surat Pernyataan penggunaan TUP.

2. Rincian penggunaan TUP menurut Program, Kegiatan, output dan Akun.

3. Arsip Data Komputer (ADK) rincian penggunaan TUP (ekstensi .tup).

Arsip Data Komputer (ADK) rincian telah kami kirimkan mendahului melalui email resmi KPPN Jakarta IV dan
sekiranya softcopy persetujuan dapat ditembuskan ke email kami yaitu : bagkeu.litbang@gmail.com.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Jakarta Pusat, 30 Mei 2020
Kuasa Pengguna Anggaran,

Surat Pernyataan TUP Normal :
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SURAT PERNYATAAN
Nomor | PER-02/KU.01/KPARZO20

Sehubungan dengan pengajuan Tambahan Uang Persediaan (TUP) sebesar Rp 2 000 000 000 - (dua
milyar rupiah), yang bertanda tangan di bawah ini-

1. Nama Dws. Horas Maurits Panjaitan, M Ec. Dev

2. Jabatan Kuasa Pengguna Anggaran

3 Satuan Kerja . BADAMN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN (403222)
4 Kementerian Negara/Lembaga -~ KEMENTERLIAN DALAM NEGERI (010)

5. Unit Organisasi Badan Penelitian dan Pengembangan (11)

dengan ini menyatakan bahwa

1. Tambahan Uang Persediaan (TUP) tersebut akan dipergunakan untuk membiayai kegiatan yang tidak dapat
ditunda dan menunut perkiraan kami akan habis dipergunakan dalam wakiu 1 (sabu) bulan

2. Tambahan UJang Persediaan (TUP) tersebut termasuk uniuk kegiatan dalam penanganan pandemi COVID-19
sesual Peraturan Menten Keuangan Rl Momor 43/PME 052020 tentang Mekanisme Pelaksanaan Anggaran
Belanja atas Beban AFBN Dalam Penanganan Pandemi Corona Virus Disease 2019

3. Apabila Tambahan Uang Persediaan (TUP) tersebut tidak habis dipergunakan dalam 1 (satu) bulan, sisa yang
masih ada akan disetor ke Kas Negara sebagai penernmaan kembali pembayaran Uang Persediaan
(UPYTransito

4. Penggunaan Tambahan Uang Persediaan (TUP) vang berkaitan dengan proses pengadaan barang dan jasa
tetap berpedoman pada ketentuan yang mengatur mengenai tata cara pengadaan barang dan jasa
pemernntah.

5. Pencairan, pembayaran, penggunaan, pertanggungjawaban dan pelaporan atas dana Tambahan Uang
Persediaan (TUP) tersebut di atas menjadi tanggung jawab sepenuhnya dan Kuasa Pengguna Anggaran
sesuai dengan peraturan perundang-undangan

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenar-benamya

Jakarta Pusat, 30 Mei 2020
Kuasa Pengguna Anggaran,

Surat Pernyataan TUP sebelumnya belum selesai :

SURAT PEENYATAAN
MNomor | PER-D2/KU . 01/KPAZD20

Sehubungan dengan pengajuan Tambahan Uang Persediaan (TUP) kembali sebelum TUP
sebelumnya dipefanggungjawabkan seluruhnya sebesar Rp 250 000 000 - (dua ratus lima puluh juta rupiah),
yang bertanda tangan di bawah ini:

1. Nama [ws. Horas Maurits Panjaitan, M Ec. Dev

2. Jabatan Kuasa Pengguna Anggaran

3. Saltuan Kerja - BADAN PENMELITIAN DAN PENGEMBAMNGAMN (403222)
4. Kementerian Negara/Llembaga @ KEMENTERIAN DALAM NEGERI (010)

5 Unit Organisasi Badan Penelitian dan Pengembangan (11)

dengan ini menyatakan bahwa

1. Permintaan Tambahan Uang Persediaan (TUP) kembali sebelum TUP sebelumnya diperfanggungpawabkan
seluruhnya akan dipergunakan untuk membiayai kegiatan Kegeiatan sosialisasi pencegahan cowid1d
lingkungan kantor (untuk pencegahan penyebaran) dan menunst perkiraan kami akan habis dipergunakan
dalam wakfu 1 (satu) bulan

2. Apabila Tambahan Uang Persediaan (TUFP) tersebut tidak habis dipergunakan dalam 1 (satu) bulan, sisa yang
masih ada akan disetor ke Kas MNegara sebagai penerimaan kembali pembayaran Uang Persediaan
(UP)yTransito.

3. Sebagian dana TUP sebelumnya telah dipefanggungjawabkan melalui SPM-PTUP sebesar Rp
1900000 000 - (satu milyar sembilan ratus juta rupiah)

4. Dana TUP sebelumnya pada Bendahara Pengeluaran yang masih diperiukan untuk melaksanakan kegiatan
dan/atau masih dalam proses penyelesaian revisi DIPA, akan kami peranggungawabkan paling lambat
tanggal 04 Juri 2020

5. DanaTUP sebelumnya yang fidak diperiukan akan disetor ke kas negara paling lambat tanggal 04 Juni 2020

6. Proses pengadaan barang dan jasa tetap berpedoman pada kefentuan yang mengatur mengenai tata cara
pengadaan barang dan jasa pemenntah

7. Pencairan, pembayaran, penggunaan, pertanggungjawaban dan pelaporan atas dana Tambahan Uang

Pearsediaan (TUP) tersebut di atas menjadi tanggung jawab sepenubnya dan Kuasa Pengguna Anggaran
sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenar-benamya

Rician detil perakun/uraian TUP :
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Lampiran Surat Permohonan TUP Tunai
Nomor KUL0112/KPA 0172020
Tanggal 30 Mei 2020
DAFTAR RICIAN PERMINTAAN TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN [TUP) TUNAI
Tanggal Pelaksanaan : 01-06-2020 s/d 15-06-2020
09-06-2020 132833 Hal 1/2
Nilai, Jumlah, dan Satuan
Program, Kegiatan, Output, Akun, rincian TOTAL
Nilai Jumiah Satuan
(4. Program Penelitian dan Pengembangan Kementerian Dalam Negern
1280. Pensliban Dan Pengembangan Pembangunan Dan Keuangan Daerah
001. Rekomendasi hasil keltbangan lingkup pembangunan dan keuangan daerah
001. Tanpa Sub Output
051 Pelaksanaan Kelitbangan Bidang Urusan Pemenintahan dan Pembangunan Daerah
A Rapat Rapat Persiapan, Penyelenggaraan Administrasi, dan Kesekretanatan Tim Penelitian
A.521211. Belanja Bahan
-Pengadaan bahan untuk pelindung (APD) 17.380.000 1 Paket 17.380.000
Jumiah Per Akun 17.380.000
B. Penyusunan Desain, Pengumpulan dan Analisa Data
A 524111, Belanja Perjalanan Biasa
- Paket perjalanan dinas untuk peninjauan lokasi bantuan 22 620.000 1 Paket 22 620000
Jumizh Per Akun 22 620000
004. Penilaian Pengedolaan Keuangan Daerah
001. Tanpa Sub Output
063. Survey Pengukuran dan Validasi Indeks Pengelolaan Keuangan Daerah
Rekap Rician per akun 6 digit TUP :
|
Lampiran Surat Permohonan TUP Tunai
Momar :KU.OTM2/KPA0M /2020
Tanggal 30 Mei 2020
DAFTAR REKAP AKUN RICIAN PERMINTAAN TUP TUNAI
Tanggal Pelaksanaan : 01-06-2020 s/d 15-06-2020
13-06-202007:45:41 Hal. 11
Program, Kegiatan, Output, Akun JUMLAH
04 Program Penelitian dan Pengembangan Kementenan DalamMegen
1280. Penelitian Dan Pengembangan PembangunanDan Keuangan Daerah
001. Rekomendasi hasil keltbangan lingkup pembangunan dan keuangan dasrah
A.521211. Belanja Bahan 17.380.000
A.524111. Belanja Peralanan Biasa 22.620.000
004 Penilaian Pengelolaan Keuangan Dasrah
A.524111. Belanja PenalananBiasa 150.000.000

970. Layanan Dukungan Manajemen Satker
A.524111 BelanjaPeralanan Biasa 120.000.000
1281. Penelitian Dan Pengembangan Otonomi Daerah, Politik, Dan Pemenintahan Umum

001. Rekomendasi hasil keltbangan lingkup Otonomi Daerah, Politik, dan Pemenntahan Umum

A. 524111, BelanjaPenalanan Biasa 140.000.000
002. Penilaian Kepemimpinan Kepala Dagrah
A.524111 Belanja PenalananBiasa 100.000.000

Untuk mendukung format rincian TUP sesuai dengan Per-20/PB/2020, telah disediakan file
Excel hasil ekpor aplikasi, seperti gambar dibawah ini :

Name Date modified Twpe Size

@ tup_xlIs_512769000002.x|s 10/10/2020 8:38 Microsoft Office E... 4 KB
EZ4] kppn5127690000026_10-10-2020.csw 10/10/2020 8:38 Microsoft Office E... 1KB
] 512769_000002_tup_pengantar_tunai_covid370.Ref 10/10/2020 8:38 Rich Text Format 43 KB
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Jika file tersebut dibuka, akan tampak seperti gambar dibawah ini dan dapat dilakukan edit
file disesuaikan dengan format TUP pada PER-20/PB/2020.
W -G k]
e...A ). B .. b0 o B ol Bl B Lo b lo b | .l
1 |kdprogram kdgiat kdoutput kdakun  paguaawal tupminta sisapagu tgl_giat  nama_giat
2 9 "985 M50 23133 208.177.000 100.000.000 108.177.000 - -

4
o

Format TUP sesuai PER-20/PB/2020 sebagimana gambar dibawabh ini:

DAFTAR RENCANA PEMNGGLINAAN TAMBAHAN LUANG PERSEDIAAN

3|
5 |
2
.

Kode Satker
MNama Satker
Nomor DIPA
Sumber Dana

Si =i Rencana
Rencana chgglln aan i isa TUP = isa Tot e ——
Mo s bagl,u YATLE = gh Kegiatan
Kode Kode Kode eTIeJ;.;m diminta ?["LJ; Tanggal Mama
Kegiatan | Outowur | Alaan Kegiatan | Kegiatan
15) (51 [d] (8) =) (10) (a1 (12) (13)
SJUMLAH TOTAL LI I INIL IRIEHIETE
Rencana TUP
UP Satker -
Total TUP
FRPRRPRRIN . [RICREIRP SR i B - | [N 2020

Kuasa Pengguna Anggararn

SURAT PERMYATAMNE PEMNGG LI SATN TOOF PALA AREIIR TAFLILIN

Tans boertanda temeam i Basceraby daads

Tarre e R e R L L e e e e e T G ot B
WL s b e e e e i B e e e e =3
e et 5 T o)

Pllemprmtmbarn clemngonr ses oo honges s

L. Riimciam pengEeanssan TP Sada abkhic tsbhuan oclalh diswvisurn soswaai kelaatabhacs
Eaecla mickir tmbhuan denmgamn mmermpese rhuituanmeican Sisa pagEll anegEa ranm Farng mecsikn
bi s A sboar .

2 Dhaes TLIP akan diganakan antaks permbassacan e,
tangpgsl 29 Desesmber 2020 saooapaidi densan 51 Desenelber SO0 ssarse
dAitrelbankarn atas DIFA Tabhaan Angsacan 2020 doan dipesrtasosggmoamgeeasesbsboacs
Eeilins loaonbat gl S Janacesri 2021 doenpan ciencisss sclbhpeai Eeecike ol -

= Fe—rwr—arnsa Poelabksamnsan
cadl Rencans Peogmuenaan TUR Alkhic Takuan | = et SoBrTaiE sl o
Eooscle oo cles ool == wdrarrulaks | Tarnmeal Narmsa
| Megintar | «wstpuar | Aloan Fras _ Tear | Pl e e 1 Homiatan
=) | [E=T3 | s [ _ (=) {=p [ 1= I (1L} 1 [122)
| ST AT TOTAL | = o B e = S 1
2. Sism dkana TUP wvangg tidak diguosbomas mboma dissctosboasa pealiongg lambat soesiees

et atmaze rn el b s Peratiiran [Firehlhtuar s ATl Perbencia bBarass TErcC=Srneg
Fecloammn Folaksasmaann Poncrimaan dan Pongclusaran Megara peada Albhuis Talian
ArugEesaes 2OE0

2. Bertarssungieeerab sepenubneges atas ponsigureasn ans TLIF pacda ke sabooan,

esmikian pernyataan inid ksamndi buas dicnagan sceibenar-bomnaEarny s,
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Rekam Surat Permohonan Perpanjangan Pertanggungjawaban TUP lebih dari 1 (satu) bulan
dan Pernyataan Perbendaan Rincian TUP dan SPM PTUP.

Untuk merekam surat tersebut, pada jendela utama aplikasi, klik opsi Pernyataan TUP seperti

gambar dibawah ini:

O
[Satker MNomor Mo. Pernyataan Tanggal Jenis Milai TUP Mo. SPM Tgl. 3FM Milai SPM
»| 203222 000005 | PER-D25/KU 01/KPA/2020 03-06-2020 | Perpanjangan 250.000.000 i o
403222 000003 PER-021/KU.01/KPA/2020 01-06-2020 |Perubahan 2.000.000.000 | 00046 02-03-2020 105.291.352
w
Rekam Ubah Hapus Cetak Keluar

Jika klik tombol Rekam, akan muncul seperti gambar dibawah ini:

|PER-021/KU.01/KPA/2020

KPPN Jakarta IV

JI.Ir. H. Juanda No. 1%

Jakarta Pusat
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No./Tgl. Pernyataan

Diisi dengan nomor dan tanggal surat pernyataan

Pejabat KPA

Diisi dengan nama jabatan KPA yang sudah direkam
pada menu pejabat modul admin/PPSPM/PPK

Nama KPPN, alamat dan kota

Diisi dengan nama KPPN, alamat dan kota KPPN. Untuk
nama KPPN diisi dengan contoh : KPPN Jakarta IV

Jenis Pernyataan TUP Tunai

() Perubahan Rincian PTUP (") Perpanjangan Lebih 1 bulan

Perubahan Rincian PTUP:

Opsi ini dipilih jika pada saat pembuatan SPM PTUP
atas permohonan TUP yang disetujui oleh kepala KPPN,
mengalami  perubahan/beda  pertanggungjawaban
(tidak sesuai dengan rincian permintaan awal pada
rincian TUP).

Jika memilih opsi ini akan terdapat dua cetak, yaitu
surat pernyataan dan lampiran perubahan, untuk
lampiran perubahan, diisi secara manual oleh operator
SPM/PPK.

Perpanjangan Lebih dari 1 bulan:

Opsi ini dipilih jika akan mengajukan perpanjangan
pertanggungjawaban TUP yang melebihi 1 bulan
setelah terbit SP2D TUP.

Jika memilih opsi ini, cetak surat yang muncul berupa
surat permohonan/pengantar dan pernyataan.

Nomor Permohonan/Tgl.

Diisi ketika memilih opsi perpanjangan TUP lebih dari
satu bulan, sedangkan jika pilih Perubahan Rincian
PTUP, isian ini otomatis terisi saat pilih surat
permohonan TUP sebelumnya dan sudah merekam
surat persetujuan kepala KPPN.

Tombol surat TUP dan SPM PTUP

Surat TUP SPM PTUP

Saat pilih opsi Perubahan Rincian PTUP maupun
Perpanjangan Lebih dari 1 bulan, tombol pilih “Surat
TUP” harus diklik untuk memilih surat persetujuan TUP
dari kepala KPPN.

Sedangkan tombol “SPM PTUP”, jika pilih opsi
Perubahan Rincian PTUP harus diklik dan pilih SPM
PTUP nya yang kira-kira berubah rincian dari TUP
sebelumnya, sebaliknya jika pilih opsi Perpanjangan
Lebih dari 1 bulan, tombol tersebut akan disable, tetapi
harus isi surat permohonan dan tanggal, serta tanggal
akan SPJ dan tanggal akan setor terhadap sisa TUP
tersebut.

Jika tidak ada sisa TUP yang disetor (akan SPM PTUP
semua), maka tanggal setor disamakan dengan
pengajuan SPM PTUP/NIhil.
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Tanggal SPJ/SPM PTUP dan | : | Dana TUP pada BP akan dipertanggungjawabkan:

tanggal Setor Maksudnya jika memilih opsi perpanjangan TUP lebih
Dana TUP pada BP akan  Dana TUP sebelumnya dari 1 bulan, maka kapan tanggal akan menyampaian
dipertanggungjawabkan  yang tidak diperlukan, L.
Tagga]: akan disetor Tanggal : SPM PTUP/nIhIl ke KPPN

10-06-2020 10-06-2020

Dana TUP sebelumnya yang akan disetor:

Maksudnya jika memilih opsi perpanjangan TUP lebih
dari 1 bulan, maka kapan tanggal akan melakukan
penyetoran sisa TUP tersebut ke Kas Negara.

Jika tidak ada sisa TUP yang akan disetor, maka isian
tanggal ini disamakan dengan tanggal pengajuan SPM
PTUP/Nihil

Cetak Surat Pernyataan Perubahan Rincian SPM PTUP dan Surat Permohonan Perpanjangan
Pertanggungjawaban TUP lebih dari 1 (satu) bulan.

Surat pernyataan Perubahan rincian PTUP dan lampirannya :

SURAT PERNYATAAN
Nomar © PER-021/KU 01/KPARROZ0

Sehubungan dengan pengajuan Sural Penntah Membayar Penanggung@waban Tambahan Uang
Persediaan (SPM PTUP) Nomor 00046 Tanggal 02 Maret 2020 sebesar Rp 105291 352 - (seratus lima juta dua
ratus sembilan puluh satu nbu tiga ratus lima puluh dua rupiah), yang bertanda tangan di bawah ini

1. Nama Drs. Horas Maurits Panjaitan, M.Ec. Dev

2. Jabatan Kuasa Pengguna Anggaran

3. Satuan Kerja BADAN PEMELITIAN DAN PENGEMBANGAN (403222)
4 Kementenan Negara/Lembaga KEMENTERIAN DALAM NEGERI (010)

5 Urnit Organisasi Badan Penelitian dan Pengembangan (11)

dengan ini menyatakan bahwa

1. Terdapat perubahan nnaan rencana penggunaan TUP Tunai yang lelah disetujui Kepala KPPN JAKARTA WV
melalui surat Kepala KPPN JAKARTA N Nomor S-T64/WPB 12/KP 0401/2020 tanggal 31 Mei 2020, Hal
Persetujuan Tambahan Uang Persediaan (TUP) dengan nncian sebagiaman pada lampiran surat Pernyataan
ini

2. Proses pengadaan barang dan jasa tetap berpedoman pada ketentuan yang mengatur mengenai fata cara
pengadaan barang dan jasa pemenntah

3. Pencairan, pembayaran, penggunaan, perfanggungjawaban dan pelaporan atas TUP tersebut di atas menjadi
tanggung jawab sepenuhnya dar Kuasa Pengguna Anggaran sesuai dengan peraturan perundang-undangan

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenar-benamya

Jakarta Pusat, 01 Juni 2020
Kuasa Pengguna Anggaran,
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Lampéran Suras e izmen TURR
meomor PER-OZCLL O P A 2020
Tanagsl 30-05-2020
SEMULA PMEMN-SADT
Mo, e ode Alasan Perubahan
e et Aleabem PG sie,; = - Kebutuhan
Cutputtakun Dana — Urasan Kegsatan
o4 1280 001 Fengatasn e wee 17 380 000
001 oS A SRz PeSndung (AFD)
z o4 1280 =70 Fake: penatanan dmas wmae 120 000 DOO.
D01 == A sEannT Eerriaian kokas bannian
a o4 1280 0Oa Sakes peratanan dnas e 150 000 000
oot =3 c sze111 A Iohael Dannian
- o% 1282 oot ks porEanan dnac s 100 000 000,
001 oE2 © 52111 Perenauan lokasi bantuan
s o2 1281 001 Pkt pornatanan dnas et 140 com oo
D01 OS54 C BB Perenpauan lokasi bantuan
& o4 1284 0o Faket peralanan dinas e 800 000 oo0
P Perenauan lokas! banten
E o4 1284 550 Fakes parEmnan dnas wmem 150 000 560
oot oms C sza111 Pemenpauan lokas bantian
- Ot 1zea sma [T P ————— 200 000 0OO
001 002 OS2I Perceganan cond 15

Surat Permohonan dan Pernyataan Perpanjangan TUP lebih dari 1 bulan :

Momor KU 0171 22/KPA 012020

Sifat - Segera

Lampiran 1 (salu) berkas

Hal - Permohonan Perpanjangan Peranggung@waban Tambahan Uang Persediaan (PTUP)

Yih Kepala KPPN Jakarta IV
Ji e H Juanda Mo, 19
Jakarta Pusat

Sehubungan dengan sural persetujuan permohonan TUP Tunai Nomor S-T64WP B 12/KP 0401 /2020
tanggal 02 Juni 2020, sebesar Rp 250 000 000, - (dua ratus hima pulun juta rupiah)  untuk keperuan Kegeiatan
sosialisasi pencegahan covid19 lingkungan kantor

Bersama ini kami mengajukan penrmohocan perpanjangan pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan
(PTUP) lebih dari 1{satu) bulan, sebagai bahan pertimbangan, bersama ini kami lampirkan data pendukung yang
terdin dan -

1 Swurat Permyataan Kuasa Pengguna Anggaran.

2. Copy Swurat Persetujuan Pemohonan Tambahan Uang Persediaan (TUP).

Arsip Data Komputer (ADK) rincian telah kami kinmkan mendahuwlui melalui email resmi KPPN Jakarta W dan
sekiranya softcopy persetujuan dapat ditembuskan ke email kami yvaitu - bagkeu litbang@amail com.

Dremikian disampaikan, atas perhatian dan kergasamanya diuvcapkan terima kasih

Jakarta Pusat, 08 Juni 2020
Kuasa Pengguna Anggaran,

SURAT PERNYATAAN
Nomor - PER-025/KLU 01/KPARZ020

Sehubungan dengan peranggungjawaban Tambahan Uang Persediaan sebesar Rp 250000000 - (dua ratus
lima puluh juta nupiah), yang bertanda tangan di bawah ini

1. MNama Dvs. Horas Maurits Panjaitan, M Ec. Dev

2. Jabatan Kuasa Pengguna Anggaran

3. Satuan Kerja . BADAN PEMELITIAN DAN PENGEMBANGAN (403222)
4  Kementerian Negara/Lembaga KEMENTERLAN DALAM NEGERI (010)

5 Unit Organisasi Badan Penelitian dan Pengembangan (11)

dengan ini menyatakan bahwa

1. Dana TUP sebelumnya pada Bendahara Pengeluaran yang masih diperiukan uniuk melaksanakan kegiatan
dan/atau masih dalam proses penyelesaian revisi DIPA, akan kami peranggungawabkan paling lambat
tanggal 10 Juni 2020.

2. DanaTUP sebelumnya yang tidak diperlukan akan diseter ke kas negara paling lambat tanggal 10 Juni 2020,

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenar-benamya

Jakarta Pusat, 03 Juni 2020
Kuasa Pengguna Anggaran,
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Catatan:

jika database PPK dan PPSPM terpisah, untuk keperluan validasi surat persetujuan KPPN saat
pembuatan SPP TUP, maka dari PPSPM wajib kirim data tersebut melalui menu Utiliti->Kirim
Data Persetujuan/KKP ke PPK dan di level PPK diterima pada menu Utiliti-> Terima
Persetujuan/KKP dari PPSPM.
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